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Office Manager
W związku z rozpoczęciem nowego projektu, szukamy osoby o pozytywnym
nastawieniu, łatwo nawiązującej kontakty, świetnie zorganizowanej, mającej dryg
do organizacji spotkań i wydarzeń. Obowiązki będą wykraczały daleko poza
zwykłą obsługę biura.

Wymagania:

dyspozycyjność: praca stacjonarna 5 dni w tygodniu, czasami wymagająca obecności
wieczorami

wysokie zdolności organizacyjne, umiejętność ogarniania wielu detali jednocześnie

energia i pozytywne nastawienie

inicjatywa własna, podejmowanie działań nie tylko z polecenia przełożonego

samodzielność w rozwiązywaniu problemów

dobry angielski (min. B2)

 

Atutem będą:

doświadczenie w kierowaniu biurem, pracy w sekretariacie itp. lub pełnienie funkcji office
managera

orientacja i doświadczenie w działalności w środowisku startupowym



umiejętności pracy z komputerem powyżej pakietu biurowego

 

Co oferujemy:

adekwatne wynagrodzenie

pracę w prestiżowym w skali kraju projekcie dotyczącym startupów

 

Zapraszamy do zespołu realizującego jeden z najbardziej prestiżowych projektów KPT. Praca z
fantastycznymi ludźmi, utalentowanymi startupami, niezwykłymi mentorami. Dużo, ciekawie,
intensywnie. Projekt w ramach którego łatwo będzie nawiązać bardzo wartościowe kontakty i
dużo się nauczyć.

 
Osoby zainteresowane prosimy o przesyłanie CV na adres: biuro@kpt.krakow.pl do 12
grudnia 2016r. Uprzejmie informujemy, że odpowiemy tylko na wybrane oferty.
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