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Specjalista ds. pisania i realizacji projektow

Czas pracy: peten wymiar

Zakres obowigzkow:

>

W

pisanie wnioskéw projektowych na potrzeby KPT oraz lokatoréow parku i innych
wspotpracujacych firm

biezaca pomoc przy realizacji projektow

obstuga merytoryczna i administracyjna firm znajdujacych sie w budynku MPTI
pomoc w pozyskiwaniu nowych klientéw do budynku

prowadzenie procesu rekrutacji firm do budynku

prowadzenie rozméw rekrutacyjnych oraz podpisywanie uméw z klientami

podpisywanie umdéw na pozostate elementy infrastruktury KPT m.in. takie jak najem
sal i in.

zapewnienie biezacej opieki firmom w budynku MPTI

prowadzenie monitoringu firm znajdujacych sie w budynku MPTI
organizacja i obstuga eventéw organizowanych w KPT na rzecz lokatoréw.
prowadzenie prezentacji na potrzeby promocji oferty KPT

oferowanie ustug klientom KPT oraz partnerom KPT

Przygotowywanie raportow, zestawien, analiz oraz innych niezbednych dokumentéw
na potrzeby Dzialu Rozwoju KPT i realizowanych projektow.

Wykonywanie innych polecen Zarzadu Spoiki i bezposrednich przetozonych

Wymagania:

>

>

>

znajomosc jezyka angielskiego na poziomie B2/C1
znajomosc¢ drugiego jezyka obcego (mile widziana)

doswiadczenie w pisaniu i realizacji projektéw wsparcia innowacji oraz B4+R
finansowych ze srodkow publicznych: POIG/POIR, programy regionalne, mile
widziany NCBR i H2020/Interreg

doswiadczenie w pracy z firmami z branzy IT
mile widziane doswiadczenie w swiadczeniu ustug doradczych dla firm IT

mile widziana znajomos$¢ branzy IT w zakresie jej produktow i rozwiazan - software,



hardware, urzadzenia mobilne itd.
» znajomos¢ projektow unijnych (mile widziane doswiadczenie w realizacji)

» znajomos¢ przepiséw dotyczacych pomocy publicznej oraz PZP
> dobra organizacja pracy, doktadnos¢ i skrupulatnos¢ w wykonywanych zadaniach

» umiejetnos¢ prowadzenia prezentacji przed klientem jak i przed szersza
publicznoscia

» umiejetnos¢ pracy w zespole i pozytywne podejscie do wspotpracownikow J

» umiejetnos¢ pracy pod presja czasu

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie CV na adres: biuro@kpt.krakow.pl do 18
paz'dziernika 2016r. Uprzejmie informujemy, ze odpowiemy tylko na wybrane oferty.
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