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Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe na organizację i przygotowanie szkolenia dla członków Małopolskiego Forum Obsługi Inwestora w dniu 12.10.2016 r., realizowanego w ramach projektu pn. „Power up your Business in Małopolska” (RPO WM 3.3.1).

Zwracam się z prośbą o przesłanie oferty na organizację i przygotowanie szkolenia zgodnie z poniższymi informacjami:

Opis przedmiotu zamówienia:

Zamówienie obejmuje:
1) zorganizowanie i przygotowanie szkolenia dla 20 osób w dniu 12.10.2016 r. w Krakowie, w budynku Krakowskiego Parku Technologicznego, ul. Podole 60 w godzinach od 10.00 do 16.00 (wynajem Sali jest po stronie Zamawiającego);
2) zapewnienie eksperta wskazanego przez Zamawiającego (szacunkowy koszt wynagrodzenia eksperta to 1500 zł netto);
3) zapewnienie cateringu: 
- przerwa kawowa ciągła:
· napoje: kawa, mleko, herbata, cytryny, cukier, woda mineralna, soki owocowe – 2 rodzaje, 
· kruche ciasteczka, owoce sezonowe (2 rodzaje), 2 rodzaje ciast 
- lunch (2 zupy do wyboru i II danie -2 rodzaje, w tym jedno bezmięsne)
4) zapewnienie materiałów merytorycznych dla uczestników szkolenia w postaci wydruku prezentacji, materiałów informacyjnych;
5) przygotowanie merytorycznego podsumowania szkolenia, zawierającego najważniejsze informacje i przesłanie go Zamawiającemu drogą mailową w terminie do 3 dni roboczych po szkoleniu;
6) przygotowanie i obsługa recepcji podczas szkolenia;
7) przygotowanie listy obecności (lista uczestników zostanie przekazana Wykonawcy przez Zamawiającego);
8) przygotowanie ankiety ewaluacyjnej i przeprowadzenie badania ankietowego;
9) przygotowanie tablic informacyjnych w formie grafik (format jpg i power point) do wyświetlenia na ekranach przed salą oraz w formie drukowanej (5 szt.);
10) wszystkie materiały przygotowane przez Wykonawcę (podsumowanie szkolenia, lista obecności, ankieta, tablice informacyjne) muszą być opatrzone logotypami projektowymi przekazanymi przez Zamawiającego;
11) zaproszenie uczestników pozostaje po stronie Zamawiającego.

CPV:  80500000-9 – usługi szkoleniowe

Warunki udziału w postępowaniu:

Warunkiem udziału w postępowaniu jest brak powiązań osobowych lub kapitałowych Wykonawcy z Zamawiającym. 

Z postępowania Zamawiający wyklucza wykonawców którzy są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo.

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:
1) uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
4) pozostawianiu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia, w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

Kryterium oceny ofert:
Cena – 100%

Termin składania ofert:

[bookmark: _GoBack]Proszę o nadesłanie skanu podpisanej oferty najpóźniej do dnia: 16 września 2016 r. do godz. 12.00. na adres mailowy: bwitynska@kpt.krakow.pl

Informacje dodatkowe:

1) Oferta winna być podpisania zgodnie z zasadą reprezentacji. 
2) Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
3) Termin związania ofertą wynosi 30 dni.
4) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.
5) Krakowski Park Technologiczny Sp. z o.o. zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podawania przyczyn. 


Załącznik: wzór formularza oferty:



Załącznik nr  1 – Formularz oferty
Wykonawca/ pieczątka:	
	






								..................... dn. ..................
NIP .............................................
REGON.........................................

Formularz oferty

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na organizację i przygotowanie szkolenia dla członków Małopolskiego Forum Obsługi Inwestora w dniu 12.10.2016 r., realizowanego w ramach projektu pn. „Power up your Business in Małopolska” (RPO WM 3.3.1).


1. Składam(y) ofertę na wykonanie usługi w zakresie określonym w zapytaniu ofertowym z dnia ………………………. za kwotę:

Cena netto: …………………… 

słownie: ……………………………………………………….

Cena brutto: …………………… 

słownie: ……………………………………………………….
2. Cena brutto oferty jest ceną ryczałtową i obejmuje wszelkie koszty, które mogą wyniknąć w związku z wykonaniem zamówienia.
3. Oświadczam(y), że nie jesteśmy powiązaniu osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.
4. Oświadczam(y), że zapoznałem(liśmy) się z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego żadnych zastrzeżeń.
5. Oświadczam(y), że uzyskałem(liśmy) wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania i złożenia niniejszej oferty.
6. Zobowiązuję(jemy) się do wykonania przedmiotu zamówienia w terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym.
7. Oświadczam(y), że jestem(śmy) związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.
8. Oświadczam(y), że zobowiązuję(emy) się, w przypadku wyboru niniejszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym i ofercie, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

PODPIS(Y)
Osoby/osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy
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[image: ]
image1.jpg
Fundusze Unia Europejska
e N\ MALOPOLSKA e [l




image2.jpeg
KRAKOWSKI
PARK
TECHNOLOGICZNY





