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Krakéw, dnia 26.03.2020 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE
Fo,orliP2 [ 082020

Przedmiot zaméwienia:

Zapytanie ofertowe na organizacje i przeprowadzenie szkoleti, poprzedzonych analizq oferty inwestycyjnej gminy,

dla cztonkéw Matopolskiego Forum Obstugi Inwestora w 2020 i 2021 r. realizowanych w ramach projektu pn.

»Power up your Business in Matopolska 2” (RPO WM 3.3.1).

1.

2.

Nazwa i adres Zamawiajacego
Krakowski Park Technologiczny sp. z o.o0.
ul. Podole 60
30-394 Krakéw

Tryb udzielania zaméwienia

Postepowanie jest prowadzone na podstawie , Regulaminu udzielania zaméwieri w Krakowskim Parku
Technologicznym sp. z 0.0. z siedzibg w Krakowie” w trybie zapytania ofertowego z publikacja na BIP

oraz w Bazie Konkurencyjnosci.

Postepowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji, efektywnoéci, rownego traktowania, jawnosci i przejrzystosci, a takze przy dotozeniu
przez osoby przeprowadzajace postepowanie wszelkich staran w celu zachowania obiektywizmu

oraz bezstronnosci przy wyborze Wykonawcy dostaw lub ustug.

Opis przedmiotu zamoéwienia

Organizacja przeprowadzenia 10 szkolen celowanych, poprzedzonych analiza atrakcyjnosci, dla
przedstawicieli JST - 10 matopolskich gmin, ktére posiadaja oferte gospodarcza dla firm oraz biora
udziat w pracach Malopolskiego Forum Obstugi Inwestora (MFOI). Szkolenia beda sie odbywa¢ w
siedzibach urzedéw gmin, beda przeprowadzane w oparciu o analize oferty inwestycyjnej danej
gminy. Planowane terminy przeprowadzenia szkolen to: czerwiec - grudzieri 2020 r. (5 gmin) oraz

luty, kwiecien, lipiec, wrzesien, listopad 2021 r. (5 gmin).

Szkolenia beda realizowane w ramach projektu pn. , Power up your Business in Matopolska 2 (RPO
WM 3.3.1).

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia:

1). Przeprowadzit analize oferty inwestycyjnej danej gminy w oparciu o: analize gruntéw pod

inwestycje, stan wiedzy urzednikéw nt. oczekiwan inwestor6w, znajomoéé potencjalu
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inwestycyjnego swojego regionu, umiejetnos¢ przygotowania oferty inwestycyjnej,
przykladowa obstuge inwestora w danym urzedzie, analize strony internetowej pod katem

dostepnosci dla przedsigbiorcéw i szybkosci dostepu do oczekiwanych informacji.

2). zorganizowal szkolenie/warsztaty w wymiarze szeSciu godzin (godz.: 9-15, lub: 10-16) dla

kilkuosobowej grupy oséb zajmujacej si¢ obsluga inwestor6w w danej gminie.

Szkolenia przygotowane beda pod katem potrzeb urzednikéw/urzedu, wynikajacych z
przeprowadzonej analizy potencjalu gminy. Poprzedzone musza byé analiza atrakcyjnosci

inwestycyjnej. Tematyka szkolefi powinna obejmowa¢:

- oceng atrakcyjnosci trenéw inwestycyjnych w szczegélnosci polityki tworzenia warunkéw dla
przedsi¢biorcéw, przygotowanie nieruchomosci, rodzaje wlasnosci, polityke przygotowania

miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego

- przygotowanie oferty inwestycyjnej
- promocje gminy,

- przygotowanie prezentacji gminy dla inwestora

Przed przystapieniem do analizy atrakcyjnosci gminy wykonawca przedstawi metodologie

oceny wg ktorej dokona ww. analizy.

Szkolenia maja by¢ wsparciem dla procesu obslugi inwestoréw oraz promocji gospodarczej
gminy. Bedg prowadzone na miejscu - w danym urzgdzie miasta/gminy. Szkoleniem beda objete
gminy, ktére posiadaja tereny pod inwestycje. Rekrutacja gmin na szkolenia pozostaje po stronie

Zamawiajacego.

3). zapewnil w trakcie szkolenia materialy informacyjne (ankiety) i pi$miennicze (notes i

dlugopis) dla wszystkich uczestnikéw.

4). przygotowal podsumowanie szkolenia.

Podsumowanie zawiera¢ ma najwazniejsze informacje i wnioski ze szkolenia oraz analize ankiet
wypelnionych przez uczestnikéw podczas kazdego szkolenia.

Wykonawca prze$le drogg elektroniczng (via e - mail) Zamawiajacemu ww. podsumowanie w
terminie 3 dni roboczych po zakoriczeniu kazdego szkolenia.

Wykonawca dostarczy pisemna wersje ww. podsumowania podpisana przez Wykonawce w
terminie 5 dni od dnia jej akceptacji przez Zamawiajacego do jego siedziby - Krakow, ul. Podole 60
(Sekretariat, III pietro).

5). zapewnit relacje fotograficzna szkolenia.
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Wykonawca wykona relacje fotograficzng z kazdego szkolenia (warsztatu) w postaci co najmniej 15
zdje¢ w jakosci minimum 300 dpi i przekaze je Zamawiajagcemu wraz z ww. podsumowaniem (pkt

4).
6). przygotowal ankiety ewaluacyjne i przeprowadzit badanie ankietowe.

UWAGA:
a). wszystkie materialy przygotowane przez Wykonawce (podsumowanie szkolenia, ankieta)

muszg by¢ opatrzone logotypami projektowymi przekazanymi Wykonawcy przez Zamawiajacego,
b). zaproszenia uczestnikéw pozostaja po stronie Zamawiajgcego.

CPV: 80500000-9 - ustugi szkoleniowe

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
5. Termin lub okres wykonania zamé6wienia: czerwiec 2020 r. - listopad 2021 r.

6. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkow:

W postepowaniu mogg braé¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:

a) prowadza dzialalnos¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia,

b) posiadaja zdolnoé¢ techniczng i zawodowa do wykonania przedmiotu zaméwienia,
¢) posiadaja zdolnoé¢ finansows i ekonomiczna do wykonania przedmiotu zaméwienia,
d) nie posiadaja powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacym,

€) nie naruszyli w spos6b zawiniony swoich obowiazkéw zawodowych.

Sposdéb oceny wymagan wg pkta, b, ic

Ocena spetnienia warunkéw zawartych wg pkt a, b i ¢ powyzej odbedzie si¢ w formule spetnia/nie

spetnia na podstawie o$wiadczen ztozonych przez Wykonawce w tresci oferty.

Sposdéb oceny wymagan wg pkt d:

Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest brak powigzan osobowych Ilub kapitalowych
Wykonawcy z Zamawiajacym.

Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace
w szczeg6lnosci na:

1) uczestniczeniu w spoéice, jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akji, o ile nizszy prog nie wynika z przepis6w prawa.

3

die




Fundusze : Unia Europejska
Qo5 et M\ MALOPOLSKA ez [l

3) pelnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
4) pozostawianiu w zwigzku malzeriskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia, w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena spelnienia tego warunku odbedzie si¢ w formule spelnia/nie spelnia na podstawie

zlozonego o$wiadczenia przez Wykonawce w tresci oferty.

Spos6éb oceny wymagan wg pkt e:

Zamawiajacy wykluczy Wykonawce z postepowania, ktéry w sposéb zawiniony naruszyt
obowiazki zawodowe w szczegdlnosci, gdy nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamoéwienie,
co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca dowolnych srodkéw dowodowych.

Zamawiajacy wyklucza Wykonawcéw, ktérzy nie wykazg spelnienia warunkéw udzialu w
postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sie¢ za odrzucona. Informacja

o wykluczeniu posiada uzasadnienie faktyczne i prawne.

Oferta Wykonawcy niezgodna z trescig nin. zapytania ofertowego nie bedzie rozpatrywana.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja

sobie za posrednictwem poczty elektronicznej (e - mail).

Adres e - mail Zamawiajacego do korespondencji: jbielawski@kpt.krakow.pl

Osoba upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Jacek Bielawski

Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ sporzadzony w jezyku polskim w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oferta jest sktadana w formie pisemnej w zamknigtej kopercie.

Oferte nalezy ztozy¢ w PLN. Rozliczenia z Wykonawca beda prowadzone w PLN,

Oferta powinna by¢:

1) sporzadzona zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego (formularz

oferty),

2) musi by¢ kompletna tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i by¢

zgodna z jego trescia,
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10.

3) podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu.
Do oferty nalezy zalaczy¢ wymagane dokumenty.

W przypadku podpisywania oferty lub zatacznikéw przez petnomocnika pelnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dolaczone do oferty w formie oryginatu lub kopii

poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Kazdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty
zwigzane ze sporzadzeniem i zloZzeniem oferty jak i wszystkie koszty wynikajace z prowadzonego

postepowania.

W przypadku braku dokument6éw lub zlozenia dokumentéw nieprawidtowych oferty nie beda

rozpatrywane.

Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty w formie pisemnej nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego tj. Krakowski Park
Technologiczny sp. z o.0. ul. Podole 60 w Krakowie (sekretariat III pigtro) w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 40‘72 O Z O ........... r. do godz. 12.00.

Oferty zloZone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert:

25 .
Otwarcie ofert nastapi .©.. 0(7 Z OZ O ..... r. 0 godzinie 12.15 w siedzibie KPT sp. z o.0. ul. Podole
60 w Krakowie.

Kryteria oceny ofert

cena -100%

Sposéb oceny ofert:

L Cena:

Kazda oferta otrzyma punkty wg kryterium , ceny” wg ponizszego wzoru:

C min

x 100 pkt x 100 %
Cob

gdzie:
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C - wartoé¢ punktowa kryterium ceny

C min - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert

C ob - cena podana w badanej ofercie

11. Informacje pozostale

12.

1

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia postgpowania réwniez w przypadku

zloZenia tylko jednej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od niniejszego postepowania bez wylonienia

Wykonawcy i bez podawania przyczyn.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug w rozumieniu

przepiséw kodeksu cywilnego.

Potencjalni Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienieznymi lub niepienigznymi wobec Zamawiajacego w zwigzku niniejszym zapytaniem
ofertowym, wtym z tytulu poniesionych przez nich kosztow iszkéd, w szczegélnosci w

przypadku odstapienia przez niego od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

Informacje na temat RODO:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/ WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
»RODO”, informuje, ze:
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krakowski Park Technologiczny sp. z 0.0.,
ul. Podole 60, 30-394 Krak6w
inspektorem ochrony danych osobowych w Krakowskim Parku Technologicznym jest
Pani/Pani /Katarzyna Widlak, kontakt: ido@kpt.krakow.pl,
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia

postgpowania o udzielenie zaméwienia.
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6. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
7. posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ,
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
~ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
8.  Nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
~ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
13. Wykaz zalacznikéw bedacych integralng czgécia zapytania ofertowego

Zalacznik nr 1 - wzor formularza oferty

Zalacznik nr 2 - wzér umowy

Marcin Nalepa %fsfonzow_ D
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