Znak sprawy: DAIl/05/1 1/2019
' ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot postgpowania: Kompleksowa ustuga porzqdkowo-czystosciowa wybranych powierzchni w budynku
Krakowskiego Parku Technologicznego Sp. z 0.0. przy ul. Podole 60 w Krakowie.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego-

Krakowski Park Technologiczny Sp. Z 0.0. Z siedziba przy ul. Podole 60, 30 -394 Krakow, wpisang do rejestru
przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla Krakowa — Srédmiescia
w Krakowie Wydziat X1 Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem 000058058, NIP 675-11-57-
834, kapital zakladowy: 17.567.000,00 zi, nr tel. 12 640 19 40.

2. Tryb udzielania zamowienia.

Postgpowanie jest prowadzone zgodnie Z Regulaminem udzielania zamowiefi W Krakowskim Parku
Technologicznym sp. Z 0.0. W Krakowie.

3. Opis przedmiotu zamoOwienia.

Przedmiotem zamowienia jest:
1. kompleksowa ustuga porzqdkowo-czystoéciowa powierzchni budynku Krakowskiego Parku
Technologicznego ul. Podole 60 w Krakowie.
2. Odéniezanie terenu przyleglego do budynku KPT przy ul. Podole 60 w Krakowie w okresie
0d 01.01.2020 r. —31.03.2020 r. oraz 01.11.2020 r. —31.12.2020 1.
3. realizacja zaméwien jednostkowych na wezwanie, zgodnie z biezacymi potrzebami Zamawiajgcego
Szczegblowy opis przedmiotu saméwienia stanowi zatacznik nr 2 i 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
5 Termin lub okres wykonania zaméwienia: od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.
6. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkow.

W postepowaniu moga wzigé udziat i ztozy¢ oferte Wykonawcy, ktorzy prowadza dziatalnoéé gospodarcza
w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia.

W postgpowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcy, ktérzy posiadaja wiedze i do$wiadczenie niezbgdne do realizacji
zaméwienia, tj. wykaza, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonali lub w dalszym ciagu wykonuja, co najmniej
2 ustugi porzadkowo — czystosciowe przez okres cO najmniej 12 miesiecy kazda, z ktorych kazda polegata na
kompleksowej ustudze sprzatania powierzchni biurowych o tacznej powierzchni nie mniejszej niz 3000 m?.

Wykonawca winien dotaczy¢ do oferty wykaz wg ponizszego Wzoru oraz dowody, ze ustugi zostaly wykonane
Jub sa wykonywane nalezycie. Dowodami. o ktérych mowa sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, ajezeliz uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest W stanie uzyskac tych dokumentow — o$wiadczenie Wykonawcy o nalezytym wykonaniu
ustugi oraz wskazanie uzasadnionych obiektywnych przyczyn braku przedstawienia dowodow.

Ogolny zakres ustugi Powierzchnia uzytkowa | Okres wykonania ustugi Dane kontaktowe
(przedmiot ustugi) budynku biurowego podmiotu na rzecz
ktérego usluga zostala
wykonana (siedziba,
r \ telefon kontaktowy)




Oferta Wykonawcy, ktory nie wykaze spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu nie bedzie rozpatrywana.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc jednokrotnego wezwania Wykonawcéw do uzupelnienia Oferty oraz
innych wymaganych dokumentow.

7. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w post¢gpowaniu.

W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w niniejszym postepowaniu Wykonawca wraz z formularzem
oferty sktada tabele z wykazem ustug i zataczonymi dowodami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustug.
Dowody potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug powinny zosta¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii
pos$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce.

Ocena ofert co do spelnienia warunkéw zapytania ofertowego dokonywana bedzie w formule spetnia/nie spetnia
w oparciu o o$wiadczenie przedtozone w ofercie w celu potwierdzenia speiniania warunkow udziatu
w postepowaniu oraz zataczone do oferty dowody.

8. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja mailem za posrednictwem adresu e-mail: mmazur@sse.krakow.pl.
Osoba upowazniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest: Monika Mazur, tel. 12 640 19 54.

9. Termin zwiazania oferta: 21 dni od ostatecznego terminu skladania ofert.
10.  Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oferta:
1) musi by¢ kompletna tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i by¢ zgodna
Z jego trescia,
2) musi zosta¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu,
3) zawiera¢ dokumenty na potwierdzenie spetiania warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie z pkt 6
i 7 Zapytania.
W przypadku podpisywania oferty lub zalacznikéw przez petnomocnika, petnomocnictwo do reprezentowania
Wykonawcy powinno by¢ dotaczone do oferty w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej notarialnie.
Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte. Kazdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty Zwigzane ze
sporzadzeniem i zlozeniem oferty.
Do oferty nalezy dotaczy¢ dowdd wniesienia wadium (np. w formie kopii polecenia przelewu lub wydruku z
przelewu elektronicznego).
Do oferty nalezy dolaczy¢ cennik ustug dodatkowych, z ktorych Zamawiajacy moze skorzystac w okresie
obowiazywania umowy, jezeli pojawi si¢ taka konieczno$¢, po ewentualnym przeprowadzeniu uprzednich
negocjacji. Zlecenie ustug dodatkowych zalezy wylacznie od potrzeb Zamawiajacego. Realizacja ushug
dodatkowych bedzie rozliczana odrebnie.

11. Informacje o wadium.

1) Zamawiajacy zada wniesienia wadium w kwocie 5000,00 zi.

2) Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu skladania ofert.

3) Wadium wnosi si¢ w pieniadzu, w PLN, przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego: 42 1930 1220
26100616 0537 0010 a dow6d wniesienia wadium dotacza sig do oferty. Wniesienie wadium w pieniadzu
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zmawiajacego bedzie skuteczne z chwila uznania tego
rachunku kwota wadium, jezeli wptyw srodkow pienigznych na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajacego nastapi przed uplywem terminu skfadania ofert.

12.  Miejsce i termin skladania ofert.
Oferte nalezy zlozy¢é w formie pisemnej w sekretariacie Krakowskiego Parku Tﬁqllriologicmego sp. z 0.0,

30 -394 Krakéw, ul. Podole 60, 111 pietro w nieprzekraczalnym terminie do dnia grudnia 2019 roku do
godziny 10.00.




13.  Opis sposobu obliczania ceny.

Oferta powinna zawiera¢ miesigczna ceng ryczattowa za wykonanie przedmiotu umowy.

Miesigczna cena oferty bedzie obejmowata wszelkie koszty, ktére moga wynikna¢ w zwiazku z realizacja
przedmiotu zaméwienia zgodnie z warunkami umowy i Opisem przedmiotu zamowienia.

Miesigczna cena oferty netto i brutto bedzie podana w zlotych polskich (PLN) cyfrowo i stownie.

14.  Opis kryteriow, ktérymi Spotka bedzie kierowala si¢ przy wyborze oferty wraz z podaniem Znaczenia
tych kryteriéw i sposoby oceny ofert.

W przedmiotowym postgpowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy zastosuje nastgpujace
kryterium:

Cena — 100 %
na ktéra skladaja nastepujace podkryteria:

1. CUS - miesigczna ryczaltowa cena ustugi sprzatania za zakres od 1) do 3) opisany w opisie przedmiotu
zamowienia — 96%

2. CKS - suma cen jednorazowego sprzatania poszczegdlnych pomieszczen w ramach realizowanych
zamoéwien szczegdlnych — 2%,

3. COR - cena za jedna godzing od$niezania recznego — 1 %

4. COM - cena za jedna godzine ods$niezania mechanicznego — 1%

Cena= CUS +CSK+COR+COM
Punkty za poszczeg6lne ceny beda liczone wg wzoru:

Dla podkryterium nr 1:

P = {(Pmin.: Pp.) X 96% x 100

gdzie:

P - stanowi liczbe punktéw przyznanych ocenianej ofercie w dany podkryterium
Pumin — stanowi najnizsza zaoferowana ceng w danym podkryterium ;

Py — stanowi cene w danym podkryterium z badanej oferty.

Dla podkryterium nr 2:

P = {(Pmin.: Pv) x 2% x 100

gdzie:

P - stanowi liczbe punktéw przyznanych ocenianej ofercie w dany podkryterium
Pumin — stanowi najnizsza zaoferowang ceng w danym podkryterium ;

Py — stanowi cene w danym podkryterium z badanej oferty.

Dla podkryterium nr 3-4:

P= {(Pmin.: Ph.) x 1% x 100

gdzie:

P - stanowi liczbg punktéw przyznanych ocenianej ofercie w dany podkryterium
Puin — stanowi najnizsza zaoferowana ceng w danym podkryterium ;

P, — stanowi cene w danym podkryterium z badanej oferty.

15. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy.
Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostala wybrana o terminie i miejscu zawarcia umowy.
16. Informacje pozostale.
1. Zamawiajacy ma mozliwo$¢ zwrdcenia si¢ do Wykonawcow o wyjaénienie tresci zlozonych ofert. W

przypadku braku wyjasnienia przez Wykonawce tresci zlozonej oferty w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie — Zamawiajacy ofert¢ odrzuci.



W przypadku, gdy treé¢ wyjasnienh Wykonawcy prowadzi do zmiany tresci jego oferty — Zamawiajacy
oferte odrzuci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od niniejszego postgpowania bez wylonienia
Wykonawcy i bez podawania przyczyn.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug w rozumieniu
przepisow kodeksu cywilnego.

Potencjalni Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienigznymi lub niepienigznymi wobec Zamawiajacego w zwiazku niniejszym zapytaniem ofertowym,
w tym z tytulu poniesionych przez nich kosztéw i szkod, w szezegéInosei w przypadku odstapienia przez
niego od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy dodatkowo informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krakowski Parki Technologiczny sp. z 0.0. z
siedzibq w Krakowie, ul. Podole 60, 30-394 Krakow, NIP 675-11-5 7-834, REGON 351381295,
wpisang do wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego
przez Sgd Rejonowy dla Krakowa-Srédmiescia w Krakowie, Wydzial X1 Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000058058;

Kontakt do inspektora ochrony danych osobowych: iod@kpt.krakow.pl:

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem ofertowym ,, Kompleksowa ustuga porzgdkowo-
czystosciowa wybranych powierzchni w budynku Krakowskiego Parku Technologicznego Sp. z
0.0. przy ul. Podole 60 w Krakowie” - numer postgpowania: DAil/05/11/2019;

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o0 obowiazujace przepisy prawa;

e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakofczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

~ na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

~ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— napodstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1hit-e
RODO.

Wykaz zalgcznikéw bedacych integralng czescia zapytania ofertowego.

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty wraz z zatgcznikiem;

Zatacznik nr 2 — Szczegbélowy opis przedmiotu zaméwienia;

Zatacznik nr 3 — [stotne postanowienia umowy;

Zalacznik nr 4 — Szczegblowy opis przedmiotu zaméwien jednostkowych.
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