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Krakéw, dnia 27.08.2019 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Przedmiot zaméwienia:

Zaprojektowanie materiatéw promocyjnych, zaprojektowanie szablonéw oraz zaprojektowanie elementéw
komunikacji dla marki Digital Dragons oraz Digital Dragons Academy na potrzeby Krakowskiego Parku
Technologicznego sp. z 0.0.

2. Nazwa i adres Zamawiajgcego
Krakowski Park Technologiczny sp. z 0.0.
ul. Podole 60

30-394 Krakow

3. Tryb udzielania zaméwienia

Postgpowanie jest prowadzone na podstawie ,Regulaminu udzielania zamdwieri w Krakowskim Parku
Technologicznym sp. z 0.0. z siedzibg w Krakowie” w trybie zapytania ofertowego z publikacja na BIP.

Postepowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, efektywnosci,
rownego traktowania, jawnosci i przejrzystosci, a takze przy dotozeniu przez osoby przeprowadzajace postepowanie
wszelkich starar w celu zachowania obiektywizmu oraz bezstronnosci przy wyborze Wykonawcy dostaw lub ustug.

4. Opis przedmiotu zaméwienia

Krakowski Park Technologiczny Sp. z.0.0. od kilku lat wspiera rozwdj branzy gier w Polsce. Od 2012 jest organizatorem
Digital Dragons, obecnie wiodacego wydarzenia dla sektora gier w Europie. Ponadto prowadzi szereg dziatan
zwigzanych z branzg i majgcych na celu jej rozwéj w kraju i zagranicg. W ramach tych dziatai znajduja sie m.in: Digital
Dragons Academy — cykliczne wyktady dla oséb zaczynajacych prace w branzy gier, Inkubator Digital Dragons —
realizowany w ramach projektu BGI oraz badania rynku gier (Digital Dragons Research).

Digital Dragons to obecnie wydarzenie dla blisko 2000 oséb, wydawcéw i producentéw gier skftadajgce sie z kilku
komponentéw: konferencji, strefy expo, konkursu dla niezaleznych producentéw oraz gali wreczenia nagréd.
Wydarzenie odbywa sie raz w roku w Centrum Kongresowym ICE w Krakowie, komunikacja prowadzona jest w jezyku
angielskim. Identyfikacja wizualna obejmuje materiaty promocyjne drukowane (ulotka, oferty, rollup), internetowe
(reklamy, social media), branding wydarzenia (komunikacja kierunkowa, banery, mapy itp.), akcydensy (wizytowki,
prezentacje). Od 2015 roku Zamawiajacy postuguje si¢ obecnym logotypem Digital Dragons oraz czcionkg Nexa.

W ramach zamowienia Zamawiajacy oczekuje przygotowania projektéw materiatéw w oparciu o istniejgcy logotyp.
Projekty powinny uwzgledniaé:
— wspdfistnienie logotypéw Digital Dragons (wydarzenie) i Krakowskiego Parku Technologicznego (organizator);
— wykorzystanie réznorodnej kolorystyki elementéw znaku graficznego Digital Dragons z uwzglednieniem
przewagi koloru czarnego w catosciowej identyfikacii;
— identyfikacja nie bedzie ulega¢ zmianie przez kolejne lata (do tej pory kazda edycja miata inny kolor
wystepujacy w logotypie Digital Dragons).
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Identyfikacja powinna byé nowoczesna, przejrzysta skierowana do profesjonalistéw z branzy gier wideo.
Materiaty powinny by¢ przygotowane takze w plikach do edycji — preferowanie w wersji PSD.

Krakowski Park Technologiczny jest réwniez organizatorem Digital Dragons Academy — cyklu wykladéw
przeznaczonych dla pracownikéw firm branzowych oraz osdb rozpoczynajacych prace w gamedevie. Wykfady
prowadzone sg pod marka Digital Dragons Academy przez caty rok, raz w miesigcu, w siedzibie KPT, a takze
w Warszawie. Projekt identyfikacji powinien zatem uwzglednia¢ réwniez elementy graficzne do wykorzystania
w promocji tego wydarzenia i uwzgledniaé ich wspétistnienie.

WYMAGANIA SZCZEGOLOWE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

I). Uwzgledniajac powyisze zaméwienie obejmuje w czesci dotyczacej Digital Dragons:
1). Zaprojektowanie materiatéw promocyjnych:

A). ulotka informacyjna (zawierajgca materiat na temat samego wydarzenia, elementy oferty sponsorskiej, kontakty
oraz zdjecia z poprzednich edyciji);

B). oferty sponsorskiej;

C). roll-upu — promocja wydarzenia;

D). $cianki prasowej/promocyjnej;

E). plakat do konkursu Students Talent Show — konkurs dla studentéw poprzedzajgcy Digital Dragons
F). identyfikatora konferencyjnego (imieg, nazwisko, firme, logo KPT i DD);

G). raportu pokonferencyjnego (dwie wersje — jpg na strone oraz pdf do druku, wersja pdf do druku, podzielona na
sekcje, w formacie A4).

H) okfadki raportu oraz projekt sktadu strony tekstowej badan rynku gier (Digital Dragons Research)

2). Zaprojektowanie szablonéw:

A). Szablony na social media uwzgledniajace logotypy, miejsce na zdjecie lub grafike, opis:
¢ Facebook: zdjgcie w tle wydarzenia 1200x628px, zdjecie pionowe 640x960px, zdjecie poziome 1200x900px,
zdjgcie kwadratowe 1200x1200px, miniatura linku 1200x628px oraz 1080x1080px
e Twitter: zdjgcie w tle 1500x500px, zdjecie poziome 800x418px, zdjecie kwadratowe 800x800px (do 5 MB)
e LinkedIn: zdjecie poziome 1200x627px, zdjecie w tle 1584x396px
® Instagram: zdjgcie kwadratowe 1080x1080px, Insta Stories proporcje 9:16 i 16:9 do 4:5.
¢ Youtube — zdjecie w tle

Tta powinny uwzglednia¢ elementy state zgodne z identyfikacjg oraz miejsce na zdjecie/grafike, ktérag mozna
dowolnie zmieniaé w zaleznoéci od potrzeb.

B). Szablony reklam (pion i poziom);

C). Szablony prezentacji w Power Point tj. strona tytutowa dla prelegentéw, prezentacja oferty sponsorskiej;
D). Wizytowki.

3). Zaprojektowanie elementéw komunikacji wydarzenia (wayfinding):
A). Baner 1,5m na 14m
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B). Mapa Venue

C). Drogowskaz

D). Plakat ze sponsorami 150x500 cm; 150x400 cm;

E). Windery

Projekty powinny uwzglednia¢ dobrg widocznosé logotypdw sponsoréw i ich przejrzyste rozmieszczenie.

I). Uwzgledniajac powyizsze zaméwienie obejmuje w czesci dotyczacej Digital Dragons Academy:
1). Zaprojektowanie materiatéw promocyjnych:

A). roll-up — promocja wydarzenia

B). plakat

C). Raport po Akademii: liczba uczestnikéw; wybrani goscie; tematy zjazdow itp.

2. Zaprojektowanie szablonéw:
1). Szablony na social media (logo na zdjecia, ramka i loga na posty)
* Facebook: zdjgcie w tle wydarzenia 1200x628px, zdjecie pionowe 640x960px, zdjecie poziome 1200x900px,
zdjecie kwadratowe 1200x1200px, miniatura linku 1200x628px oraz 1080x1080px
e Twitter: zdjgcie w tle 1500x500px, zdjecie poziome 800x418px, zdjecie kwadratowe 800x800px (do 5 MB)
e LinkedIn: zdjecie poziome 1200x627px; zdjecie w tle 1584x396px.

2). Szablony prezentacji w Power Point: strona tytutowa dla prelegentéw DDA.

CPV:
79822500 - 7 ustugi projektoéw graficznych
22462000 — 6 materiaty reklamowe

Dodatkowe wymogi oraz informacje Zamawiajgcego:

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w formularzu oferty podat i wycenit koszt brutto jednej godziny pracy grafika,
polegajacej na:

1. przygotowaniu materiatow z konkretnymi tresciami,

2. skfadzie raportow, ulotek, ofert

3. przygotowaniu reklam i innych materiatéw promocyjnych do publikacji i druku

Wykonawca wyceniajac koszt pracy grafika powinien uwzgledni¢, ze prace Grafika beda rozliczane w okresach
miesigcznych, minimalna liczba zlecanych godzin miesigcznie to 10. Przewidywany okres pracy grafika to wrzesien
2019 — czerwiec 2020.

Zamawiajacy w zaleznosci od wyceny kosztu pracy oraz posiadanych $rodkéw finansowych podpisze z Wykonawca
umowe obejmujaca prace Grafika.

Zamawiajacy w ramach wyboru oferty najkorzystniejszej nie ma obowigzku wprowadzenia do umowy zapisow
dotyczacych pracy Grafika.
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5. Termin lub okres wykonania zaméwienia: realizacja projektéw graficznych 14 paidziernika 2019 r.; biezaca
obstuga graficzna — 30 czerwca 2020 r.

6. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw.

W postepowaniu mogg braé udziat Wykonawcy, ktérzy:
a) prowadza dziatalnos$¢ gospodarczg w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia,
b) posiadajg zdolnos¢ techniczng i zawodowg do wykonania przedmiotu zaméwienia,

¢) posiadaja zdolnos¢ finansowg i ekonomiczng do wykonania przedmiotu zaméwienia,
d) nie posiadajg powiazan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacym,

e) nie naruszyli w sposéb zawiniony swoich obowigzkéw zawodowych,

f)  przedtoza wraz z formularzem oferty projekt ulotki wg zatgczonej specyfikacji.

Sposéb oceny wymagain wg pkta, b ic

Ocena spetnienia warunkéw zawartych w punktach a, b i ¢ powyzej odbedzie sie w formule spetnia/nie spetnia na
podstawie oswiadczeri ztozonych przez Wykonawce w tresci oferty.

Sposéb oceny wymagan wg pkt d
Warunkiem udziatu w postepowaniu jest brak powigzan osobowych lub kapitatowych Wykonawcy z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie¢ wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajacym lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzai w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu

Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy

a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spétce, jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowe;j,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawianiu w zwigzku matiefiskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia, w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena spetnienia tego warunku odbedzie si¢ w formule spetnia/nie spetnia na podstawie ztozonego oswiadczenia
przez Wykonawce w tresci oferty.

Sposéb oceny wymagar wg pkt e

Zamawiajacy wykluczy Wykonawce z postepowania, ktéry w sposéb zawiniony naruszyt obowigzki zawodowe
w szczegblnosci, gdy nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykazac za
pomocy dowolnych $rodkéw dowodowych.
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Zamawiajacy wyklucza Wykonawcéw, ktérzy nie wykaza spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu. Oferte
Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucong. Informacja o wykluczeniu posiada uzasadnienie faktyczne
i prawne.

Sposéb oceny wymagan wg pkt g

Wykonawca przedfozy wraz z formularzem oferty projekt wybranych stron zamawianej ulotki Digital Dragons. Projekt
zamawianej ulotki Digital Dragons Wykonawca dostarczy w formie elektronicznej w formacie PDF. Projekt ulotki Digital
Dragons powinien uwzglednia¢ zapisy punktu 4 oraz by¢ zgodny z ponizsza specyfikacja:

e oktadka:

— logo Digital Dragons

— nazwa ,Digital Dragons”

—> miejsce i data "18-19 May 2020, Krakow, Poland"
— lead "the leading game industry event in Europe"
— strona www "www.digitaldragons.pl"

— logo Krakow Technology Park (KPT)

e strona:

— nagtéwek 1 "Business opportunities"

— teksty:

"B2B meeting area for business attendees"

"Matchmaking application"

"over 1700 meetings scheduled"

"Pitching Session"

— nagtéwek 2 "Lectures"

— infografiki:

"5 tracks"

"100 speakers"

"83 sessions"

— nagféwek 3 "Talent"

— infografiki:

60 Indie Projects

27 developers from CEE region

132 exihibitors

Projekt powinien uwzglednia¢ przewage koloru czarnego.

UWAGA:

- Zamawiajacy nie uzyskuje praw autorskich do projektéw ulotek Digital Dragons, ktére beda przedktadane przez
Wykonawcéw wraz z formularzem oferty, a ich wykorzystanie stuzy¢ bedzie wylgcznie do oceny ztozonych ofert,
- Prawa autorskie do zamawianej ulotki Digital Dragons Zamawiajacy uzyska od Wykonawcy ktérego oferta zostanie

wybrana w toku nin. postepowania na warunkach okredlonych we wzorze umowy, ktéry stanowi zatacznik nr 3 nin.
zapytania ofertowego.
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7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazuja sobie za posérednictwem
poczty elektronicznej (e — mail).

Adres e — mail Zamawiajacego do korespondencji: mbledowska@kpt.krakow.pl

Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Maria Btedowska

8. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta jest sktadana w formie dokumentowej — skanu wypetnionego i podpisanego formularza wraz z zatacznikami
wysfanego na adres mbledowska@kpt.krakow.pl

Oferte nalezy ztozy¢ w PLN. Rozliczenia z Wykonawcg beda prowadzone w PLN.

Oferta powinna by¢:
1) sporzadzona zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego (formularz oferty) musi by¢

kompletna tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i by¢ zgodna z jego trescia,
2) podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu.

Do oferty nalezy zataczy¢ wszystkie dokumenty wymagane w nin. zapytaniu ofertowym w tym projekt wybranych
stron zamawianej ulotki Digital Dragons. Brak projektu powoduje, ze oferta nie bedzie rozpatrywana.

W przypadku podpisywania oferty lub zatacznikéw przez petnomocnika petnomocnictwo do reprezentowania
Wykonawcy powinno by¢ dotaczone do oferty w formie skanu.

W razie zfozenia przez Wykonawce dokumentéw niepodpisanych przez osobe upowazniong do reprezentowania
podmiotu sktadajacego o$wiadczenie woli lub bez waznego dokumentu petnomocnictwa, Zamawiajacy zwrdci sie do

Wykonawcy o uzupetnienie tych brakéw formalnych wyznaczajac temu Wykonawcy stosowny termin, nie dtuzszy niz
3 dni.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Kaidy Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane ze
sporzadzeniem i ztozeniem oferty jak i wszystkie koszty wynikajgce z prowadzonego postepowania.

W przypadku braku dokumentéw lub ztozenia dokumentéw nieprawidtowych oferty nie beda rozpatrywane.

9. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty w formie elektronicznej w formie skanu wypetnionego i podpisanego formularza nalezy wysta¢ na adres:
mbledowska@kpt.krakow.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 8 wrzegnia 2019.
Oferty ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

10. Kryteria oceny ofert

I. Cena —40%
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Il. Walory estetyczne i adekwatnos$¢ do zaktadanych celéw — 60%

Sposéb oceny ofert:

I. Cena:

Wykonawca w kryterium nr | otrzyma¢ moze maksymalnie 40 punktéw.
Oferta o najnizszej cenie ryczattowej brutto otrzyma 40 punktéw.
Pozostate oferty otrzymaja punkty liczone w nastepujacy sposéb:

C min
C= x 100 pkt x 40 %
Cob

gdzie:

C — wartos¢ punktowa kryterium ceny

C min — najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
C ob - cena podana w badanej ofercie

Dla celéw poréwnania ofert w zakresie kryterium oceny ofert brana bedzie pod uwage cena brutto okreslona w
Formularzu Oferty.

Il. Walory estetyczne i adekwatno$¢ do zaktadanych celéw — 60%
Wykonawca w kryterium nr Il otrzymaé moze maksymalnie 60 punktéw.

Zamawiajacy przyznawat bedzie punkty wg nastepujacych podkryteriéw:

1. Adekwatnos¢, spéjnosé identyfikacji z logotypem Digital Dragons. (0-15 pkt)

2. Czytelnos¢, funkcjonalnosé, zachowanie hierarchii informacii. (0-15 pkt)

3. Dopasowywaniu projektu do celéw i charakteru wydarzen Digital Dragons i Digital Dragons Academy oraz do potrzeb
odbiorcow. (0-15 pkt)

4. Spojnos¢ identyfikacji wizualnej marek Digital Dragons i Digital Dragons Academy. (0-15 pkt)

Kazda zloiona oferta zostanie oceniona w tym kryterium (ll) przez kazdego cztonka Komisji powotanej przez
Zmawiajacego do oceny ofert. Kazdy cztonek komisji przyzna kazdej ofercie punkty w liczbach catkowitych w kazdym
z ww. podkryterium wg skali punktacji tam wskazanej. Punkty przyznane Wykonawcy przez kazdego cztonka Komisji w
kazdym z badanych ww. podkryteriéw zostang zsumowane, a nastepnie podzielone przez liczbe cztonkéw Komisji
(Srednia arytmetyczna).

Liczba punktdw uzyskanych przez badana oferte w tym kryterium (I1) wynika¢ bedzie z sumy $rednich arytmetycznych
uzyskanych w kazdym z ww. podkryterium. Punkty bedg liczone z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku przy
zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb.

Finalng liczbe punktéw badanej oferty stanowi¢ bedzie suma punktéw uzyskanych w kryterium ,cena” oraz w
kryterium ,walory estetyczne i adekwatno$¢ do zaktadanych celéw” (1 i It).

11. Informacje pozostate
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia postepowania réwniez w przypadku ztozenia tylko jednej oferty.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od niniejszego postgpowania bez wylonienia Wykonawcy i bez
podawania przyczyn.

Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia nin. postgpowania w catosci bez podawania przyczyn.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug w rozumieniu przepiséw kodeksu
cywilnego.

Potencjalni Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami pienieznymi lub
niepienigznymi wobec Zamawiajacego w zwigzku niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym z tytutu poniesionych
przez nich kosztow i szkéd, w szczegdlnosci w przypadku odstapienia przez niego od postepowania lub wyboru innego
Wykonawcy.

Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni.

12. Informacje pozostate

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krakowski Park Technologiczny sp. z 0.0., ul. Podole 60, 30-
394 Krakoéw
e  kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Krakowskim Parku Technologicznym jest mozliwy pod
adresem mialowym: ido@kpt.krakow.pl,
® Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zZwigzanym z
postepowaniem
e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beds osoby Ilub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o ohowigzujace przepisy prawa.
e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamdwienia.
®  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w spos6b zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
e  posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
e nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Krakowski Park Technologiczny Sp. z 0.0. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym dla Krakowa Srédmiescia ul. Podole 60 L. +48 12 640 19 40 www.sse.krakow.pl
KRS nr 0000058058, NIP 675-11-57-834, REGON 351 38 12 95, kapitat zaktadowy 17 567 000,00 2t 30-394 Krak6w f. 1481264019 45 www.kpt.krakow.pl
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13. Wykaz zatacznikéw bedacych integralng czesécia zapytania ofertowego

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty
Zataczniki nr 2 — umowa ($wiadczenie ustug).
Zatgcznik nr 3 — umowa (grafik)
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