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Kraków, dnia 24.08.2018 roku 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Przedmiot zamówienia: 

przygotowanie i dostarczenie materiałów promocyjnych – kalendarzy na rok 2019 dla potrzeb 

Krakowskiego Parku Technologicznego sp. z o.o. 

1. Nazwa i adres Zamawiającego 

Krakowski Park Technologiczny sp. z o.o. 

ul. Podole 60, 30-394 Kraków 

2. Tryb udzielania zamówienia 

Postępowanie jest prowadzone na podstawie „Regulaminu udzielania zamówień 

w Krakowskim Parku Technologicznym sp. z o.o. z siedzibą w Krakowie” w trybie zapytania 

ofertowego z publikacją na BIP. 

Postępowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej 

konkurencji, efektywności, równego traktowania, jawności i przejrzystości, a także przy 

dołożeniu przez osoby przeprowadzające postępowanie wszelkich starań w celu 

zachowania obiektywizmu oraz bezstronności przy wyborze Wykonawcy dostaw lub 

usług.  

 

3. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i dostarczenie materiałów promocyjnych - 

kalendarzy na rok 2019, dla potrzeb Krakowskiego Parku Technologicznego sp. z o.o.  

CPV:  30199792-8 

 

WYMAGANIA SZCZEGÓŁOWE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

 FORMAT: 140 x 205 mm (docięty blok książkowy); 

 ILOŚĆ STRON: 192 strony/ 1 tydzień = 1 strona + część notesowa; 

 KALENDARIUM: PL-GB-D-RUS + imieniny i święta; 

 DRUK: 1-kolorowy, szary, druk offsetowy wysokiej jakości; 

 PAPIER: 80 g/m2, bezchlorowy, biały, certyfikowany FSC; 



str. 2 
 

 WYKOŃCZENIE: wyklejka przód i tył dwustronnie zadrukowana, w tonacji 

kolorystycznej okładki, oprawa szyta, kapitałka i zakładka w kolorze srebrnym, 

zaokrąglone narożniki bloku i oprawy; 

 GUMKA: szer. 1,04 cm, 2 wersje kolorystyczne (czarne z czerwonym paskiem); 

 BUTTON: format 2,00x2,00 cm, laser (logo K); 

 TŁOCZENIE: wielkoformatowe folią w kolorze, 1,5 cm od brzegu okładki (projekt 

dostarczy Zamawiający); 

 LICZBA: 150 szt. (trzy wersje kolorystyczne: czarna, granatowa, grafit; po 50 sztuk z 

każdego koloru) 

Dodatkowe wymogi  oraz informacje Zamawiającego:  

 

(1) Na żądanie Wykonawców składających oferty do udziału w nin. postępowaniu, 

Zamawiający udostępni projekt tłoczenia. 

(2) Dostawa przedmiotu zamówienia do siedziby Zamawiającego  odbywać się będzie 

na koszt i ryzyko Wykonawcy. 

4. Termin lub okres wykonania przedmiotu zamówienia 

Przedmiot zamówienia ma być dostarczony do siedziby Zamawiającego, tj. Kraków, ul. 

Podole 60, najpóźniej do dnia 15 października 2018 roku.   

5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania 

tych warunków.  

W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy: 

a). prowadzą działalność gospodarcza w zakresie objętym przedmiotem zamówienia,  

b). posiadają zdolność techniczną i zawodową do wykonania przedmiotu zamówienia, 

c). posiadają zdolność finansową i ekonomiczną do wykonania przedmiotu zamówienia, 

Dodatkowym warunkiem udziału w postępowaniu jest brak powiązań osobowych lub 

kapitałowych Wykonawcy z Zamawiającym.  

 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 
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związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy  

a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

1) uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

4) pozostawianiu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa 

drugiego stopnia, w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub 

kurateli. 

Ocena  ofert co do spełnienia warunków zapytania ofertowego dokonywana będzie w 

formule spełnia/nie spełnia w oparciu o oświadczenie przedłożone w ofercie w celu 

potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

Zamawiający wyklucza Wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w 

postępowaniu. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uważa się za odrzuconą.  

6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu 

potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 

W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w niniejszym postępowaniu 

Wykonawca złoży wraz z formularzem oferty oświadczenie o spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu. 

7. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 

Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.  

Zamawiający i Wykonawcy przekazują sobie informacje za pośrednictwem poczty 

elektronicznej (e – mail). Nie dotyczy to jednak złożenia samej oferty do udziału w nin. 

postępowaniu. 

Adres e – mail Zamawiającego do korespondencji: bwitynska@kpt.krakow.pl 

Osobą upoważnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest: Pani Barbara Wityńska-

Słącz (bwitynska@kpt.krakow.pl). 

Opis sposobu przygotowania oferty: 

Oferta powinna być sporządzona w języku polskim pod rygorem nieważności. 

Oferta należy złożyć drogą mailową na adres bwitynska@kpt.krakow.pl 

mailto:bwitynska@kpt.krakow.pl
mailto:bwitynska@kpt.krakow.pl
mailto:bwitynska@kpt.krakow.pl
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Ofertę należy złożyć wskazując kwotę wynagrodzenia w walucie polskiej. 

Rozliczenia z Wykonawcą będą prowadzone w walucie polskiej. 

Oferta powinna być: 

1) sporządzona zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego 

(formularz oferty), 

2) musi być kompletna tj. zawierać wszystkie elementy wymagane w zapytaniu 

ofertowym i być zgodna z jego treścią,  

3) podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy 

w postępowaniu.  

W przypadku podpisywania oferty lub załączników przez pełnomocnika pełnomocnictwo 

do reprezentowania Wykonawcy powinno być dołączone do oferty w formie skanu. 

W razie złożenia oferty niepodpisanej przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy w nin. postępowaniu lub bez ważnego dokumentu pełnomocnictwa,  zwróci się 

do tego Wykonawcy o uzupełnienie tych braków formalnych wyznaczając temu 

Wykonawcy stosowny termin, nie dłuższy niż 3 dni. 

Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Każdy Wykonawca ponosi wszystkie 

koszty związane ze sporządzeniem i złożeniem oferty jak i wszystkie koszty wynikające z 

prowadzonego postepowania.  

Zamawiający odrzuci oferty zawierające rażąco niską cenę za wykonanie przedmiotu 

zamówienia.  

8. Miejsce i termin składania ofert: 

Skan formularza oferty w formie elektronicznej należy przesłać na adres 

bwitynska@kpt.krakow.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31.08.2018 r. do godz. 

10.00. 

Oferty złożone po tym terminie nie będą rozpatrywane.  

9. Kryteria oceny ofert:  

Cena – 100% 

Ocena ofert dokonana zostanie w następujący sposób: 

w zakresie kryterium „cena oferty” – zostaną przyznane punkty wg następującego 

wzoru: 

mailto:bwitynska@kpt.krakow.pl
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C min 
C = --------------------- x 100 pkt x 100 % 

C ob 
 

gdzie: 

C- wartość punktowa kryterium ceny  

C min – najniższa cena spośród wszystkich ofert 

C ob – cena podana w badanej ofercie 

 

Dla celów porównania ofert w zakresie kryterium oceny ofert brana będzie pod uwagę 

całkowita cena brutto określona w Formularzu Oferty.  

 

10. Informacje pozostałe 

 Osoba do kontaktu: Barbara Wityńska-Słącz,  mail: bwitynska@kpt.krakow.pl 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do prowadzenia postępowania również w 

przypadku złożenia tylko jednej oferty.  

Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od niniejszego postępowania bez 

wyłonienia Wykonawcy i bez podawania przyczyn.  

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia usług 

w rozumieniu przepisów kodeksu cywilnego. 

Potencjalni Wykonawcy nie będą uprawnieni do występowania z jakimikolwiek 

roszczeniami pieniężnymi lub niepieniężnymi wobec Zamawiającego w związku 

niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym z tytułu poniesionych przez nich kosztów 

i szkód, w szczególności w przypadku odstąpienia przez niego od postępowania lub 

wyboru innego Wykonawcy. 

Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

mailto:bwitynska@kpt.krakow.pl
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 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krakowski Park Technologiczny 

sp. z o.o., ul. Podole 60, 30-394 Kraków 

 inspektorem ochrony danych osobowych w Krakowskim Parku Technologicznym jest 

Pani/Pani /Halina Kurtyka, kontakt: ido@kpt.krakow.pl,  

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 

celu związanym z postępowaniem  

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o obowiązujące 

przepisy prawa. 

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia. 

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych **; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących narusza przepisy RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

11. Wykaz załączników będących integralną częścią zapytania ofertowego 

Załącznik nr  1 – Wzór formularza oferty, 
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Załącznik nr  1 – Formularz oferty 
Wykonawca/ pieczątka:  

 
 
 
 
 

        ..................... dn. .................. 
NIP ............................................. 
REGON......................................... 

 
Formularz oferty 

 
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na przygotowanie i dostarczenie materiałów 
promocyjnych – kalendarzy na rok 2019. 
 
 
1. Składam(y) ofertę na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym 

w zapytaniu ofertowym z dnia 24.08.2018 r. za kwotę:  

 
 
Kalendarz: 
 
Cena netto za 1 szt.: ……………………  
 
słownie: ………………………………………………………. 
 
Cena brutto za 1 szt.: ……………………  
 
słownie: ………………………………………………………. 
 
 
 
Cena brutto za 150 szt.: ……………………  
 
słownie: ………………………………………………………. 
 
 
 
Cena brutto oferty jest ceną ryczałtową i obejmuje wszelkie koszty, które mogą wyniknąć w 
związku z wykonaniem zamówienia. 
2. Oświadczam(y), że nie jesteśmy powiązaniu osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 

3. Oświadczam(y), że spełniamy warunki udziału w postępowaniu.  

4. Oświadczam(y), że zapoznałem(liśmy) się z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do 

niego żadnych zastrzeżeń. 

5. Oświadczam(y), że uzyskałem(liśmy) wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego 

przygotowania i złożenia niniejszej oferty. 

6. Zobowiązuję(jemy) się do wykonania przedmiotu zamówienia w terminie wskazanym 

w zapytaniu ofertowym. 
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7. Oświadczam(y), że jestem(śmy) związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia 

upływu terminu składania ofert. 

8. Oświadczam(y), że zobowiązuję(emy) się, w przypadku wyboru niniejszej oferty, do 

zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą na warunkach określonych w zapytaniu 

ofertowym i ofercie, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

 
 
PODPIS(Y) 
Osoby/osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy 
 
........................................................................ 
 

 

 


