Krakow, dnia 29.05.2018 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem zaméwienia jest:

»Realizacja relacji filmowych = wydarzeni organizowanych przez Krakowski Park

Technologiczny Sp. z o.0. z siedziba w Krakowie przy ul. Podole 60”.

1.

Nazwa i adres Zamawiajacego
Krakowski Park Technologiczny sp. z o.o.
ul. Podole 60

30-394 Krakéow

zwany w dalszej czesci: Zamawiajacym

2,

Tryb udzielania zaméwienia

Postepowanie jest prowadzone na podstawie ,Regulaminu udzielania zaméwier
w Krakowskim Parku Technologicznym Sp- z 0.0. z siedzibg w Krakowie” w trybie zapytania

ofertowego z publikacja na BIP.

Postepowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji, efektywnosci, réwnego traktowania, jawnosci i przejrzystosci, a takze przy
dotozeniu przez osoby przeprowadzajace postepowanie wszelkich staran w celu
zachowania obiektywizmu oraz bezstronnosci przy wyborze Wykonawcy dostaw lub

ustug.

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie nagrania (filmu) krétkometrazowego
o diugosci maksymalnie do 4 minut z jednodniowego wydarzenia realizowanego przez

Zamawiajacego oraz jego montaz.

Zamawiajacy przewiduje zlecenie realizacji 18 nagran (filméw) w czasie trwania umowy
(jeden rok) z zastrzezeniem, ze ilos¢ planowanych realizacji faktycznie zleconych

wybranemu Wykonawcy w trakcie trwania umowy moze by¢ mniejsza.
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Zamawiajacy wymaga, aby:

a). przygotowanie nagrania (filmu) o dlugosci od 2 do 4 minut (w zaleznosci od rodzaju

i dlugosci wydarzenia) wraz z montazem wykonywane zostalo w ciagu 3 dni roboczych,

b). produkcja (film/nagranie) byla dynamicznie zmontowana i zawierala migawki
z wydarzenia organizowanego przez Krakowski Park Technologiczny Sp. z o.o.
obejmujace szersze plany: film/ nagranie pokazywa¢ ma w szczeg6lnosci miejsce
wydarzenia i ludzi bioracych w nim udzial: N agranie (film) obejmowac¢ moze rozmowy
z osobami wskazanymi przez Zamawiajacego; Wykonawca bedzie odpowiedzialny takze

za dobér muzyki,
¢). film/nagranie przekazywany byl Zamawiajacemu réwniez w postaci surowej,

Realizacja przedmiotu zamoéwienia (filmu/nagrania) moze wymagaé przygotowania
tlumaczenia oraz napiséw w jezyku angielskim, za co odpowiedzialny bedzie
Wykonawca. W tym zakresie Zamawiajacy przewiduje zlecenie wykonania do dwéch (2)

produkcji w okresie trwania umowy.
Zamawiajacy wykorzystywal bedzie wykonane produkcje (filmy/ nagrania) m.in.
w celach promocyjnych np. poprzez ich publikacje na portalach spolecznosciowych.

Wykonawca w cenie ustugi przekaze Zamawiajacemu prawa autorskie do kazdej

wykonanej produkdiji (filmu/ nagrania) na zasadach okreslonych w umowie.

Zamawiajacy ustalal bedzie z Wykonawca date realizacji wydarzenia z odpowiednim

wyprzedzeniem, nie krotszym niz jeden tydzien.

CPV: 22462000-6 (Materiaty reklamowe)

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
Termin lub okres wykonywania zaméwienia: umowa na czas okreslony - jeden rok.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania

tych warunkoéw.

I. W postepowaniu moga braé¢ udzial Wykonawcy, ktérzy:

a). prowadza dziatalnog¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia,

b). posiadajg zdoInoé¢ techniczna i zawodowa do wykonania przedmiotu zamoéwienia,
¢). posiadaja doswiadczenie w zakresie przedmiotu nin. zaméwienia.
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Ocena spelnienia warunkéw zawartych w pkt a i pkt b powyzej odbedzie sie w formule

spelnia/nie spelia na podstawie o$wiadczenia zlozonego w  tresci formularza

ofertowego.

Ocena_spelnienia warunkéw zawartych w pkt ¢ powyzej odbedzie sie na podstawie

przediozonych przez Wykonawce dowodéw w postaci:

L. co najmniej dwéch filméw /nagran zrealizowanych przez Wykonawca, powstatych
W ciagu ostatnich trzech lat, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci przez danego
Wykonawce jest krotszy to w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem

oczekiwaniom Zamawiajgcego tj. :
- trwaja co najmnie;j 2 minuty,

- zawieraja dynamiczny montaz np. przebiegu konferencji, spotkan biznesowych, gali
czy konkurséw lub innych podobnych wydarzen i majq charakter sprawozdawczy lub
promocyjny, uwzgledniajacy  szersze plany:  film/nagranie pokazywa¢ ma
W szczegolnosci miejsce wydarzenia i ludzi bioracych w nim udziat; film/nagranie musi
by¢ wzbogacone o sciezke dzwigkowsa. Nagranie (film) obejmowa¢ moze miedzy innymi

rozmowy z uczestnikami prezentowanego wydarzenia,

- Co najmniej jeden z ww. filméw przediozonych przez Wykonawce musi zawiera¢
ttumaczenie rozméw na jezyk angielski oraz napisy z tlumaczeniem w jezyku

angielskim.

Wykonawca w celu spetnienia warunku zawartego w pkt ¢ powyzej dostarczy
Zamawiajagcemu  ww.  filmy poprzez wskazanie dokladnych adreséw stron
internetowych (dokladnego adresu zroédiowego) w formularzu oferty lub/i przestanie
ich w formie zalacznika do skladanej oferty na dysku przenosnym: pen drive lub

przestanie na adres mailowy: bwitynska@kpt.krakow.pl.

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest dodatkowo brak podstaw do wykluczenia

Wykonawcy.

Zamawiajacy ustala dodatkowo nastepujace podstawy wykluczenia Wykonawcy:

—

a). istnieja powiazania osobowe lub kapitatowe Wykonawcy z Zamawiajacym,
b). Wykonawca w spos6b zawiniony naruszy! obowiazki zawodowe co podwaza jego

uczciwosd,
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W zakresie pkt a). :

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci

zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy

a wykonawcg, polegajace w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spélce, jako wsp6lnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw Iub akdji,

3) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

4) pozostawianiu w zwiazku malzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia, w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub

kurateli.

W zakresie pkt b). :

Wykonawca w sposéb zawiniony naruszyt obowiazki zawodowe w szczegOlnosci gdy
nie wykonat lub nienalezycie wykonal zaméwienie, co Zamawiajacy jest w stanie

wykazac za pomoca dowolnych §rodkéw dowodowych.

Zamawiajacy wyklucza Wykonawcéw, ktérzy nie wykaza spetnienia warunkéw udziatu

w_postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona. Taka

oferta nie bedzie rozpatrywana. Informacja o wykluczeniu zawiera uzasadnienie

faktyczne i prawne.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wezwania wykonawcéw do

uzupetnienia oferty poprzez zlozenie brakujacych, a wymaganych dokumentéw lub

dowodéw na okolicznosé spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

7. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu

str. 4



W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w niniejszym  postepowaniu
Wykonawca ztozy wraz z formularzem oferty oswiadczenie o spelnianiu warunkéw,

a ponadto dowody w postaci co najmniej dwoch filméw / nagran, o czym mowa w pkt 6.
Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy

przekazuja sobie za posrednictwem poczty elektronicznej (e - mail). Adres e - mail

Zamawiajacego do korespondencji: bwitvnska@kpt.krakow.p_l

Osoba upowazniona do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:

Barbara Witynska - Slacz.

Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ sporzadzony w jezyku polskim w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Oferta jest skladana w zamknietej kopercie.

Oferte nalezy zlozy¢ w PLN. Rozliczenia z Wykonawcg beda prowadzone w PLN.

Oferta powinna byé¢:

1) sporzadzona zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego

(formularz oferty),

2) musi by¢ kompletna tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu
ofertowym i by¢ zgodna z jego trescia,

3) podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania  Wykonawcy

W postepowaniu.

W' przypadku, gdy Wykonawca zatacza dowody w postaci co najmniej dwéch
filméw /nagran, o czym mowa w pkt 6. na na dysku przenosnym: pen drive nalezy go

dolaczy¢ do oferty.

W przypadku podpisywania oferty lub zalacznikéw przez  pelnomocnika
pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dolfaczone do oferty w

formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem.
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10.

11.

W razie zlozenia oferty niepodpisanej przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy w nin. postepowaniu lub bez waznego dokumentu pelnomocnictwa,
Zamawiajacy zwréci si¢ do tego Wykonawcy o uzupelnienie tych brakéw formalnych

wyznaczajac temu Wykonawcy stosowny termin, nie diuzszy niz 3 dni.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Kazdy Wykonawca ponosi wszystkie
koszty zwigzane ze sporzadzeniem i zlozeniem oferty jak i wszystkie koszty wynikajace

z prowadzonego postepowania.

W przypadku braku dokumentéw lub ztozenia dokumentow nieprawidlowych oferty

nie beda rozpatrywane.
Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego tj. Krakowski Park
Technologiczny sp. z o.0. ul Podole 60 w Krakowie (sekretariat III pietro)
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 06.06.2018 r. do godz. 10.00.

Oferty ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert:

Otwarcie ofert nastapi 06.06.2018 r. o godzinie 10.15 w siedzibie KPT sp. z 0.0. ul. Podole
60 w Krakowie.
Kryteria oceny ofert

Cena - 60%

Walory jakosciowe i estetyczne - 40%

W zakresie kryterium ,cena oferty” - zostang przyznane punkty wg nastepujacego

wzoru:
C min
C= x 100 pkt x 60 %
Cob
gdzie:

C- wartos¢ punktowa kryterium ceny
C min - najnizsza cena ofertowa brutto sposrod wszystkich ofert

C ob - cena ofertowa brutto podana w badanej ofercie




Dla celéw poréwnania ofert w zakresie kryterium oceny ofert brana bedzie pod uwage

cena brutto okreslona w Formularzu Oferty.

W zakresie kryterium ,walory jakosciowe i estetyczne” Zamawiajacy oceni oferty

biorac pod uwage nastepujace podkryteria:

a). dynamika montazu i kompozycja relacji filmowej (0 - 15 pkt),
c). stopiert adekwatnosci doboru muzyki do relagji filmowej (0 - 10 pkt),
d). stopien odzwierciedlenia charakteru wydarzenia bedgcego przedmiotem relacji

filmowej (0 - 15 pkt),

Suma punktéw do zdobycia wg kryterium »~walory estetyczne i jakosciowe” to 40 pkt

Ocena kryterium , walory jakosciowe i estetyczne” odbedzie si¢ przy udziale komisji.
Kazdy czionek komisji oceni przedstawione filmy/nagrania wg kazdego ww.
podkryterium przyznajac punkty w skali od 0 do 10 pkt lub w skali od 0 do 15 (w
liczbach catkowitych). Punkty w danym podkryterium zostana zsumowane, a nastepnie
podzielone przez liczbe czlonkéw komisji. Suma punktéw uzyskanych z §$rednich
arytmetycznych kazdego podkryterium stanowi¢ bedzie sume punktéw uzyskanych

przez badana oferte w kryterium ,, walory estetyczne i jakoSciowe”.

Ostateczna ocena punktowa oferty:

W oparciu o ww. kryteria zostanie sporzadzone zbiorcze zestawienie oceny ofert.
Punkty beda liczone z dokladnoscia dwoéch miejsc po przecinku przy zachowaniu

matematycznej zasady zaokraglania liczb.

Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i jakosci (maksymalna liczba
przyznanych punktéow w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za
najkorzystniejsza. Pozostale oferty zostana sklasyfikowane zgodnie z iloscia zdobytych

punktéw.

12. Informacje pozostale
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia postepowania réwnie

W przypadku zlozenia tylko jednej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od niniejszego postepowania bez

wylonienia Wykonawcy i bez podawania przyczyn.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug

W rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego.

Potencjalni Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek
roszczeniami pienieznymi lub niepienieznymi wobec Zamawiajacego w zZwigzku
niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym z tytulu poniesionych przez nich kosztéw
iszk6d, w szczegblnosci w przypadku odstapienia przez niego od postepowania Iub

wyboru innego Wykonawcy.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od daty wyboru oferty najkorzystniejszej.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w Sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

" administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krakowski Park Technologiczny
Sp. 2 0.0., ul. Podole 60, 30-394 Krakéw

* inspektorem ochrony danych osobowych w Krakowskim Parku Technologicznym jest
Pani/Pani /Halina Kurtyka, kontakt: ido@kpt.krakow.pl,

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem

* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o obowigzujace
przepisy prawa.

* Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia.

" W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art, 22 RODO;

* posiada Pani/Pan:
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— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

~ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych *;

~ na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODQO ***;

~ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

~ W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

~ prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

~ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

13. Wykaz zalacznikéw bedacych integralng czescig zapytania ofertowego
Zalacznik nr 1 - Wzér formularza oferty

Zalacznik nr 2 - Wz6r umowy

Agnigszka Kapera
et
RADCA PRAWNY
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