Opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 2 do ZO

Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja konferencji pn. OLLD 2017, ktéra odbedzie sie w dniach od
29 sierpnia do 1 wrzesnia 2017 r.

Konferencja Open Living Lab Days (OLLD) jest obecnie jedng z najwiekszych konferencji
dedykowanych zywym laboratoriom. Zgromadzi spotecznos$¢ ponad 250 uczestnikéw wywodzgcych
sie z instytucji naukowych, osrodkéw badawczo-rozwojowych, firm oraz przedstawicieli samorzagdéw
lokalnych tworzgcych ENoLL. Stowarzyszenie ENoLL zrzesza ponad 170 aktywnych cztonkéw zywych
laboratoriéw na catym swiecie, w tym aktywnych cztonkow w 20 sposrod 28 paristw cztonkowskich
UE, a takze Australii, Brazylii, Kolumbii, Chin, Meksyku, Kanady oraz Stanéw Zjednoczonych Ameryki
Potnocnej. Podczas konferencji zaprezentowane zostang najlepsze $wiatowe praktyki w zakresie
stosowania metodologii living lab w kreowaniu przewag konkurencyjnych o$rodkéw naukowo-
badawczych i przedsiebiorcow.

Wydarzenie wraz z catg towarzyszgcg mu komunikacjg odbywa sie wytgcznie w jezyku angielskim.

Wydarzenie nie ma charakteru imprezy masowej.

Do zadan wykonawcy nalezy:

Przygotowanie i przeprowadzenie konferencji ENoLL 2017 we wskazanej przez zamawiajgcego
lokalizacji tj. Wydziat Biologii i Nauki o Ziemi Kampus 600-lecia Odnowienia Uniwersytetu
Jagielloniskiego ul. Gronostajowa 7, oraz w siedzibie Krakowskiego Parku Technologicznego ul.
Podole 60 w Krakowie dla tgcznej liczby okoto 300 osdb.

Koszt wynajmu pomieszczen lezy po stronie Zamawiajgcego.

Konferencja odbywac sie bedzie w dniach 29 sierpnia do 01 wrzesnia 2017 r. w godzinach od 08.30-
16.30

Gala wreczenia nagrody ,Best Living Lab Project Award”, odbywac sie bedzie w dniu 31 sierpnia od
18.00 do 24.00 w Kopalni Soli ,,Wieliczka”

Na realizacje przedmiotu zamdwienia sktadajg sie organizacja i obstuga: :

I. Wydziat Biologii i Nauki o Ziemi Kampus 600-lecia Odnowienia Uniwersytetu Jagielloriskiego

A Recepcji

B. Szatni

C. Sali audytoryjnej

D. 1 sala wyktadowa, w ktdrej odbedzie sie sesja matchmakingowa

Il. Krakowski Park Technologiczny
A. Sali konferencyjnej Enterprise (podzielonej na 2 czesci)

B. 3 sal wyktadowych



lll. Kopalna Soli ,Wieliczka” = Komora Warszawa
A. Gali wreczenia nagrody gtéwnej wraz z social dinner
IV. Przygotowanie materiatdow promocyjnych

V. Dodatkowe zobowigzania Wykonawcy

I.A RECEPCJA — Foyer 0 parter

1. Recepcja znajdowac sie bedzie we foyer na poziomie 0 w wyznaczonym miejscu
(wykorzystanie lady znajdujacej sie na terenie uczelni szatni). Recepcja powinna zosta¢
wyposazona w 5 stanowisk do rejestracji. Kazde stanowisko powinno posiada¢ komputer (MS
Windows) wraz z oprogramowaniem do rejestracji i skaner kodéw kreskowych. Dodatkowo
stanowiska wyposazone zostang w krzesta, ktore znajduja sie na wyposazeniu
wynajmowanego budynku.

Zamawiajacy korzysta z systemu coffee w celu rejestracji uczestnikow .
Komputery zostang dostarczone przez Zamawiajgcego.

Wykonaweca dostarcza skaner kodow kreskowych.

Rejestracja uczestnikow bedzie mozliwa:

I dzien konferencji 29 sierpnia —budynek Wydziat Biologii i Nauki o Ziemi Kampus 600-lecia - foyer
poziom O

od godz. 7.30 do 9.30 - 5 stanowisk rejestracji.
od 9.30- do 17.00 - 2 stanowiska rejestracji.

Il dziers konferencji 30 sierpnia - budynek Wydziat Biologii i Nauki o Ziemi Kampus 600-lecia - foyer
poziom O

od godz. 8.00 - 2 stanowiska rejestracji.
2. Obstuga recepcji musi postugiwac sie ptynnie jezykiem angielskim.

3. W dniu 29 i 30 sierpnia jeden z punktdw recepcyjnych bedzie wyposazony w drukarke, zapewniong
przez Wykonawce umozliwiajgca wydruk biletu.

4. Wykonawca zapewni przeszkolenie obstugi recepcji w zakresie obstugi systemu do rejestracji oraz
podstawowych informacji dotyczgcych wydarzenia.

5. Rejestracja uczestnikow odbywa sie na podstawie zakupionych i wydrukowanych biletéw. Po
kazdorazowym zeskanowaniu i zweryfikowania biletu, goscie konferencji otrzymaja identyfikator z
nazwiskiem wraz ze smyczg oraz przygotowany wczesniej pakiet materiatéw konferencyjnych.

6. Materiaty konferencyjne, ich konfekcja i termin dostarczenia okreslone zostaty w punkcie V.

7. Po zakonczeniu konferencji Wykonawca zobowigzany jest do przywrdcenia stanu recepcji
zastanego przed konferencja.

I.B SZATNIA - Foyer O parter



Wykonawca zapewni obstuge szatni podczas trwania wydarzenia, jedno stanowisko w dniach
29-30 sierpnia od godz. 7.30 do 17.00

I.C SALA AUDYTORYJNA — parter

1. Aranzacja sali —przygotowanie sceny wraz ze scenografig

e ekran-prezentacja logotypow oraz agendy konferencji

e ekspozycja scianek — Scianka KPT oraz Scianka ENoLL

¢ intro konferencji/animacja logo ENoLL i KPT, Partneréw i Sponsoréw

e zapewnienie nagtosnienia oraz oswietlenia dla prelegentéw na catej scenie

e demontaz wraz z wypieciem catego okablowania sterujgcego multimediami
oswietleniem catej sali i powtorny montaz katedry znajdujgcej sie obecnie na scenie.
Konieczne jest zapewnianie dziatania wspomnianych urzadzen po ponownym ich
zamontowaniu i podpieciu. (Uwaga: katedra nie jest przystosowana do demontazu!).

e zapewnienie zabudowy sceny po demontazu — maskowanie podtogi po demontazu
katedry.

e zapewnienie mownicy, ekranu umozliwiajgcego podglad prezentacji, pilota
konferencyjnego, mikrofonu nagtownego lub mikro portu dla prelegentow

e przygotowanie zestawu mebli, 2 stolikow kawowych, umozliwiajacego
przeprowadzenie panelu dyskusyjnego z udziatem max. 6 uczestnikow, zapewnienie
mikrofonéw bezprzewodowych do reki i osobnego mikrofonu bezprzewodowego dla
prowadzacego

2. Wykonawca wykorzysta infrastrukture swiatta, dZzwieku i multimediow oferowanych
przez Wydziat Biologii i Nauki o Ziemi Kampus 600-lecia Odnowienia Uniwersytetu
Jagiellonskiego w celu zapewnienia sprawnego przebiegu wyktadow.

3. Wykonawca zapewni realizatora oraz nadzor techniczny nad salg przez caty okres
trwania konferencji

4. Po zakonczeniu konferencji wykonawca zobowigzany jest do przywrdcenia sal
wyktadowych do stanu zastanego przed rozpoczeciem konferencji

I.D SALA WYKEADOWA - parter, pierwsze pietro

1. Aranzacja 1 sali wyktadowej podczas sesji matchmakingu

e wyznaczenie i oznakowanie 5 miejsc, w ktorych gromadzic¢ bedga sie osoby.
Oznakowanie zgodne z tematami rozmow.

e zapewnienie elementu identyfikacji wizualnej OLLD2017

2. Po zakonczeniu konferencji wykonawca zobowigzany jest do przywrdcenia sal wyktadowych
do stanu zastanego przed rozpoczeciem konferencji

1I.LA KPT-SALA KONFERENCYIJNA - parter

1. Przygotowanie sali Enterprise wraz z elementami scenografii (wykorzystanie
isteniejacych elementow)

ekrany KPT - prezentacja logotypow oraz agendy konferencji
Przeniesienie elementéw scenogrfii z sali UJ do holu i sali konferencyjnej KPT



1.B KPT SALE WYKtADOWE —parter, Ii, Il pietro

1. Aranzacja wskazanych 3 sal wyktadowych

e oznakowanie sal
e ekspozycja logotypow podczas warsztatéw na ekranach
e sale sg wyposazone w ekrany i projektory

2. Showroom

- przygotowanie 13 stolikdw dla 11 oséb kazdy (stoty na wyposazeniu KPT) z oznakowaniem
wskazanym przez zamawiajgcego

- umieszczenie przy kazdym stoliku flipboardow

11l.A ORGANIZACJA GALI WRECZENIA NAGROD ORAZ SOCIAL DINNER-KopaIna Soli ,Wieliczka”
— Komora Warszawa

1. Organizacja w dniu 31 sierpnia 2017 r. Gali wreczenia nagrdéd oraz social
dinner w kopalni soli Wieliczka — Komora Warszawa
Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy :

e aranzacja przestrzeni (oznakowanie logotypem ENoLL i KPT przodu
sceny), dodatkowe oswietlenie sceny z wykorzystaniem gobo, w tym
oswietlenie 0séb na scenie, oswietlnie efektowe wtasciwe dla rodzaju
wydarzenia

e obstuga techniczna gali z wykorzystaniem infrastruktury
multimedialnej dostepnej w Kopalni-zapewnienie nagtosnienia,
mikrofonéw dla prowadzacych

e zapewnienie oprawy muzycznej kolacji (muzyka odtwarzana w tle)

IV. PRZYGOTOWANIE MATERIAtOW PROMOCYJNYCH

Projekty i wykonanie materiatéw konferencyjnych w oparciu o istniejgca linie graficzng,
kolorystyke oraz z wykorzystaniem logotypu ENoLL i Krakowskiego Parku Technologicznego.
Projekty muszg by¢ funkcjonalne, spetniac role komunikacyjng, eksponowac logotypy.

Wykonawca wykona zgodnie z wykazem np. materiaty promocyjne:

e smycze-320 sztuk

e etuinaidentyfikatory z gorna dziurkg do przymocowania smyczy z
karabinczykiem /wymiary etui:110 mm/170 mm (standardowe) - 320 sztuk

e druk identyfikatorow zgodnie z listg przekazang w dn. 23.08.2017r - max 320
szt.. oraz 25 szt. identyfikatorow bez danych osobowych —

e druk kupondw upowazniajgcych do udziatu w social dinner — max. 240 szt. —
ostateczna liczba zostanie potwierdzona w dn 28.08.2017 r.

e Druk stickersow dotyczacych warsztatéw 320 sztuk — 5 rodzajéow do
umieszczenia na identyfikatorze



e wykonanie projektu i wydrukowanie programu , format A-3, sktadany do A-6,
grubos¢ papieru 100 g, bez cigcia - 400 sztuk. Zamawiajgcy dostarczy dane do
programu do dn. 17.08.2017 r.

e T-shirts -40 sztuk zgodnie z zatgczonym projektem

e wydruk plansz B2 z planem sesji LL oraz ich ekspozycja przed Showroomem
KPT (2 szt)

-produkcja grafiki dla scianki systemu adsystem (szkielet metalowy jest w posiadaniu
Zamawiajgcego, po stronie Wykonawcy jest przygotowanie grafiki i jej wydruk) — wzor:

http://www.adsystem.pl/systemy-tekstylne,v12varioprosta,scianka.php

e Przygotowanie 5 plakatow z tematami sesji matchmakingowych — format B2
do umieszczenia w sali wyktadowej UJ, 1 pietro

Zamawiajacy dostarczy wytyczne graficzne oraz logotypy do wyzej wymienionych
materiatéw, po stronie Wykonawcy jest projekt, przygotowanie do produkciji i
produkcja.wymieninych materiatow.

V DODATKOWE ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY

1. Wydzielenie i oznakowanie drogi dojscia od przystanku tramwajowego ,,Kampus UJ”

2. Obstuga foto i video przedsiewziecia.

e zapewnienie fotografa, godziny pracy zgodne z programem konferencji. Fotograf
bedzie zoobowigzany do przekazania 10 zdje¢ w ciggu dnia oraz 10 na koniec dnia do
uzytku w mediach spoteczniosciowych. Obecnosc fotografa jest tez konieczna
podczas wieczornych wydarzen. Z kazdego dnia Zamawiajacy oczekuje ok. 50 zdjec.
Nalezy zwrdci¢ uwage, ze niektore wydarzenia odbywajg sie w tym samym czasie
(warsztaty), podczas wizyt studyjnych fotograf nie bedzie potrzebny

e produkcja filmu z catego wydarzenia, czas trwania max. ok 5 min., zawierajacego
najwazniejsze sceny , wywiady, ciekawostki, w tym obowigzkowo:

- 0goblne ujecia miasta — najbardziej charkterystycznych miejsc,

- 0goblne ujecia budynkow, w ktérych bedzie odbywac sie konferencja oraz inne
wydarzenia,

- otwarcie i zamkniecie wydarzenia, panele dyskusyjne, wreczenia nagrdd, sesje
networkingowe, warsztaty, wizyty studyjne.

- przeprowadzenie krotkiego wywiadu z Tuijg Hirvikoski, prezesem ENoLL (jez. ang.)
- Wykonawca bedzie takze zoobowiazany do przekazania wszystkich nagranych
materiatdw w postaci surowe].



