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Zapytanie ofertowe 4 / 20! #/ powER UP

Zapytanie ofertowe na organizacje i przygotowanie 5 szkoleri dla cztonkéw Mafopolskiego
Forum Obstugi Inwestora w 2017 r., realizowanego w ramach projektu pn. ,Power up
your Business in Malopolska” (RPO WM 3.3.1).

Zwracam sie z proéba o przestanie oferty na organizacje i przygotowanie szkolen zgodnie
Z ponizszymi informacjami:

Opis przedmiotu zamgwienia:

Zamdwienie obejmuje:

1)

2)

zorganizowanie i przygotowanie 5 szkolen dla 20 osob, w terminach: 28 luty, 24
marzec, 8 czerwiec, oraz w miesigcach: wrzesien, grudzien 2017 r. w Krakowie (w
budynku Krakowskiego Parku Technologicznego, ul. Podole 60), przy czym dwa z
nich moga sie odbyé w innych lokalizacjach oddalonych od Krakowa o max. 120
km, w gminach, w ktorych znajdujg sie podstrefy krakowskiej specjalnej strefy
ekonomicznej. W przypadku kiedy szkolenie bedzie poza Krakowem wykonawca
réowniez nie ponosi kosztu transportu uczestnikdw i wynajecia sali. Szkolenia
odbeda sie w godzinach od 10.00 do 16.00.

zapewnienie ekspertéw, ktorzy w sposob rzetelny przeprowadza szkolenia
z ponizej wskazanych zakresow tematycznych:

Tematy dla poszczegbinych szkolen MFOI (forma: warsztaty)

1/ Budowanie zespotu ugi_inw w gminie. (termin szkoleni
° zarzgdzanie projektowe
s korzystanie z narzedzi wspierajacych zarzadzenie projektami
. budowanie koalicji instytucji, o0séb, lokalnych autorytetéw na rzecz
inwestycji
Planowanie i wykorzystanie nowoczesnyc Zi komunikacji w procesie
rzyciggani inwestoréow  wspomagajgcych r stugi jektow
inw cyjnych. (termi lenia: 24.03.2017r,
. portale i strony internetowe
. media spotecznosciowe
. CRM
. GIS oraz inne

termin szkolenia 08.06,2017r.)

. budowanie oferty inwestycyjnej gminy/ szukanie przewag konkurencyjnych

. skuteczne wykorzystywanie | prezentowanie potencjatu spotecznego,
edukacyjnego i rozwojowego gminy

. negocjacje z inwestorem, organizacja spotkan, réznice kulturowe
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4/ Budowanie dobrego klimatu wokoét inwestycjl wsrod mieszkacdw gminy oraz
kalnych przedsiebiorcéw (termin szkolenia; wrzesien 2017r.
o komunikacja tréjstronna (inwestor, urzad, mieszkaniec, przedsiebiorcy).
s zasady przytaczania (budowy) sieci energetycznej i gazowej dla stref z
uwzglednieniem korzyéci dla mieszkaricow oraz lokalnych firm
o otwartoé¢ na potrzeby inwestoréw na przyktadzie dostepnosci
komunikacyjnej stref przemystowych

P mowanie MFOI 2017 (termin szkolenia: grudzien 2017 r
pomoc publiczna w sse, zmiany W przepisach

programy wsparcia inwestycji w ramach programoéw PAIIZ
Centrum Business in Matopolska — mozliwosci i pola wspotpracy

Osoby szkolace muszg mie¢ doéwiadczenie w prowadzeniu szkolern za wskazanej
tematyki. Wykonawca przedstawi zamawiajacemu propozycje oséb szkolacych (imig i
nazwisko oraz jego CV) na etapie skiadania oferty.

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

zapewnienie cateringu:
- przerwa kawowa ciagta:
e napoje: éwiezo parzona kawa z ekspresu cisnieniowego, mleko, herbata,
cytryny, cukier, woda mineralna, soki owocowe — 2 rodzaje,
« kruche ciasteczka, owoce sezonowe (2 rodzaje), 2 rodzaje ciast
- lunch (2 zupy do wyboru i I danie -2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne)
zapewnienie materiatéw merytorycznych dla uczestnikow szkolenia w postaci
wydruku prezentacji, materiatéw informacyjnych;
przygotowanie  merytorycznego podsumowania  szkolenia, zawierajacego
najwazniejsze informacje i przestanie go Zamawiajacemu droga mailowa
w terminie do 3 dni roboczych po szkoleniu;
zapewnienie relacji fotograficznej ze szkolenn i przekazanie jej zamawiajacemu
wraz z podsumowaniem po kazdym szkoleniu;
przygotowanie i obstuga recepcji podczas szkolenia;
przygotowanie listy obecnosci (lista uczestnikow zostanie przekazana Wykonawcy
przez Zamawiajacego);
przygotowanie ankiety ewaluacyjnej i przeprowadzenie badania ankietowego;

10) przygotowanie tablic informacyjnych w formie grafik (format jpg i power point) do

wys$wietlenia na ekranach przed sala oraz w formie drukowanej (5 szt.);

11)wszystkie materiaty przygotowane przez Wykonawce (podsumowanie szkolenia,

lista obecnosci, ankieta, tablice informacyjne) musza byé opatrzone logotypami
projektowymi przekazanymi przez Zamawiajacego;

12)zaproszenie uczestnikow pozostaje po stronie Zamawiajacego.

CPV: 80500000-9 - ustugi szkoleniowe

Warunki udziatu w pos niy:

Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest brak powigzan osobowych lub kapitatowych
Wykonawcy z Zamawiajacym.
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Z postepowania Zamawiajacy wykliucza wykonawcéw  ktérzy s powigzani
z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania pomigdzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spéice, jako wspéinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

4) pozostawianiu w zwiazku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii proste), pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia, w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sig za odrzuconq,

Kryterium oceny ofert:
1. Cena - 96%
2. Doéwiadczenie osoby szkolacej w zakresie obstugi inwestora w gminie oraz
techniki sprzedazy oferty inwestycyjnej — 3 pkt.
3. Doswiadczenie osoby szkolacej w zakresie nowoczesnych narzedzi komunikacji w
procesie przyciagania inwestorow — 3 pkt.

Spostb oceny ofert:

1. Cena:
C = —-emmmmmmrommmommmmmem—ooemmsee x 100 pkt x 96 %

gdzie:

C - warto$é punktowa kryterium ceny

C min — najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
C ob - cena podana w badanej ofercie

2. Doéwiadczenie osoby szkolacej w zakresie obstugi inwestora w gminie oraz
techniki sprzedazy oferty inwestycyjnej - 3 pkt.

Wykonawca otrzyma 3 pkt jezeli przedstawi w ofercie osobg szkolaca, ktéra posiada
doéwiadczenie w przeprowadzaniu szkoleri, ktére swoim zakresem obejmowaty proces
obstugi inwestora w gminie oraz techniki sprzedazy oferty inwestycyjnej. W celu
potwierdzenia, ze przedstawiona osoba szkolaca posiada wyzej opisane doswiadczenie
Wykonawca do oferty dotaczy dowody na przeprowadzenie takiego szkolenia - to jest
przedstawi np. program szkolenia z ktérego bedzie wynikato kto je prowadzit, kiedy i
gdzie sie odbylo. Zamawiajacy wymaga przedstawienia osoby szkolacej, ktéra
przeprowadzita szkolenie w ostatnich 15 miesigcach przed terminem skiadania ofert.
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Zamawiajacy wymaga, aby wskazana osoba przeprowadzita jedno ze szkolen: w dniu 28
lutego 2017 r. lub 8 czerwca 2017 r.
Brak ww. dowodow lub ich niepetnoéé bedzie podstawg do przyznania 0 punktow.

Wykonawca otrzyma w tym kryterium albo 3 pkt. albo 0 punktéw,

3. Doswiadczenie osoby szkolacej w zakresie nowoczesnych narzedzi komunikacji w
procesie przyciggania inwestorow — 3 pkt.

Wykonawca otrzyma 3 pkt jezeli przedstawi w ofercie osobe szkolacg, ktdra posiada
do$wiadczenie w przeprowadzaniu szkolen, ktére swoim zakresem obejmowaty
nowoczesne narzedzia komunikacji w procesie przyciagania inwestorow. W celu
potwierdzenia, Ze przedstawiona osoba szkolgca posiada wyzej opisane doswiadczenie
Wykonawca do oferty dolaczy dowody na przeprowadzenie takiego szkolenia - to jest
przedstawi np. program szkolenia z ktérego bedzie wynikato kto je prowadzit, kiedy i
gdzie sie odbylo. Zamawiajacy wymaga przedstawienia osoby szkolacej, ktora
przeprowadzita szkolenie w ostatnich 15 miesigcach przed terminem skfadania ofert.

Brak ww. dowoddw lub ich niepelnoéé bedzie podstawa do przyznania O punktow.
Zamawiajacy wymaga aby wskazana osoba szkolaca przeprowadzita szkolenie w dniu 24
marca 2017 r.

Wykonawca otrzyma w tym kryterium albo 3 pkt. albo 0 punktéw.

Za najkorzystniejszg zostanie przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny i pozostatych
kryteriow.

Termin sktadania ofert:

Prosze o nadestanie skanu podpisanej oferty wraz z zalacznikami najpézniej do dnia:

6 lutego 2017 r. do godz. 12.00. na adres mailowy: mhymczak@kpt.krakow.pi
Zamawiajacy moze zadal przedstawienia oferty w formie pisemne] przed podpisaniem
umowy.

Oferty ztozone lub przestane po terminie nie beda rozpatrywane.

Informacje dodatkowe:

1) Oferta winna by¢ podpisania zgodnie z zasadg reprezentaciji.

2) Kazdy wykonawca moze ziozy¢ tylko jedna oferte.

3) Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni.

4) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

5) Zamawiajacy zastrzega prawo do zmian w umowie w zakresie: osoby szkolqcej,
terminéw szkolen. 7

6) Krakowski Park Technologiczny Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo uniewaznienia
postepowania bez podawania przyczyn.

Maorzaia Poptawska : -"-“mzybvlski
. . L
Zatacznik: wzoér formularza oferty ./ -
prezes Zarzgdu - ougs darzgo
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Zalacznik nr 1 - Formularz oferty
Wykonawca/ pieczatka:

Formularz oferty
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na organizacje i przygotowanie 5 szkolen dla

czionkéw Matopolskiego Forum Obstugi Inwestora w 2017r., realizowanego w ramach
projektu pn. ,Power up your Business in Matopolska” (RPO WM 3.3.1).

1. Skiadam(y) oferte na wykonanie catej ustugi w zakresie okreslonym w zapytaniu
ofertowym z dnia ..........cccvrerenrnnnn za kwote:

Szkolenie nr 1:

Cena netto: .....cirmviees

stownie: .......... AR LT

Cena brutto: .....ccciuusscsnsmnannne

stownie: ....ccoremmraninnnsennnnnnrnans SRS saesER RN

Szkolenie nr 2:

Cena netto: ............... PP

stownie: .............. RESEER NS SRR T
Cena brutto: ............

slownie: ....cciauiee . D SR SuEFeARaRATES

Szkolenie nr 3:

Cena netto: ......cccciminieinnann .

stownie: .......... AARE—— — etsenmrssmssssseRnERIRRRRLauSS
Cena brutto! .........cceceuenae

stownie: ............ . sresnannan — -
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Szkolenie nr 4:

Cena netto: .....icunmvunminnianass

stownie: .............. axevssunEn R SR
Cena brutto: ............... nanrenns

stownie: ....cocnienes R R —

Szkolenie nr 5:

Cena netto: .........ccccitinanne

stownie: ...... S— cuenrannans PP o RRSAR RN
Cena brutto: v,

stownie: ...... e A apa— S — .

Cena szkolen 1-5 razem:

Cena netto: ....ccvivsisainnnan .

stownie: .....oeremnrnnne S—— soususrantansans ssesnnnnsann

Cena brutto: ........... D .

stownie! ....cocrmisnaninnes Y CTCRTITIAeE FRe————_ R — .

2. Wskazujemy jako osobe szkolacy posiadajacq doswiadczenie w zakresie prowadzenia

szkolenh w zakresie obstugi inwestora w gminie oraz techniki sprzedazy oferty
inwestycyinej: Pan/Pani ...vvceeereeiieiiiiiiiiiiinn e oraz dotaczamy do oferty
nastepujgce dokumenty potwierdzajqce posiadane doswiadczenie:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Wskazujemy jako osobe szkolaca posiadajaca doswiadczenie w zakresie prowadzenia
szkoleih w zakresie nowoczesnych narzedzi komunikacji w procesie przyciggania
inwestorow: Pan/Pani ....c.c.ccoeeveiiiiiiiiiniinniinin s oraz doltaczamy do oferty
nastepujace dokumenty potwierdzajgce posiadane doswiadczenie:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Wskazujemy osoby szkolace:
1)} Szkolenie w dniu  28.02.2017 . prowadzone bedzie przez:
............................... , Zatgczamy do oferty CV.
2) Szkolenie w  dniu 24.03.2017 . prowadzone  bedzie  przez:
............................... , zalaczamy do oferty CV.
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3) Szkolenie w dniu  08.06.2017 . prowadzone bedzie  przez:
............................... , zataczamy do oferty CV.
4) Szkolenie W miesigcu wrzedniu 2017 r. prowadzone bedzie przez:
............................... , zataczamy do oferty CV.
5) Szkolenie w miesigcu grudniu 2017 . prowadzone bedzie przez:
............................... , zataczamy do oferty CV.
Cena brutto oferty jest ceng ryczattowa i obejmuje wszelkie koszty, ktore moga
wynikna¢ w zwigzku z wykonaniem zamowienia.
Os$wiadczam(y), ze nie jestesmy  powigzaniu osobowo lub kapitatowo
z Zamawiaigcym.
Oéwiadczam(y), ze zapoznatem(lismy) si¢ z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do
niege zadnych zastrzezen.
Oéwiadczam(y), 2Ze uzyskatem(lismy) wszelkie informacje niezbedne do
prawidtowego przygotowania i zlozenia niniejszej oferty.
Zobowigzuje(jemy) sig do wykonania przedmiotu zamowienia w terminie wskazanym
w zapytaniu ofertowym.
Oéwiadczam(y), ze jestem($my) zwigzani niniejszq oferta przez okres 30 dni od dnia
uptywu terminu skfadania ofert.
Oswiadczam(y), ze zobowiazuje(emy) sig, W przypadku wyboru niniejszej oferty, do
sawarcia umowy zgodnej z niniejsza oferta na warunkach okreslonych w zapytaniu
ofertowym i ofercie, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

PODPIS(Y)
Osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy

------------------------------------------------------------------------
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