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Zapytanie ofertowe 7 / 201 %/ PowE L UP

Zapytanie ofertowe na organizacje i przygolowanie 5 szkolent dla cztonkdw Matopolskiego
Forum Obstugi Inwestora w 2017 r., realizowanego w ramach projektu pn. ,Power up
your Business in Mafopoiska” (RPO WM 3.3.1).

Zwracam sig z prosba o przestanie oferty na organizacjg i przygotowanie szkolefi zgodnie
Z ponizszymi informacjami:

Qpi

rzedmioty zamowienia:

Zamoéwienie obejmuje:

1)

2)

zorganizowanie i przygotowanie 5 szkolen dla 20 oséb, w terminach: 28 luty, 24
marzec, 8 czerwiec, oraz w miesigcach: wrzesier, grudzien 2017 r. w Krakowie (w
budynku Krakowskiego Parku Technologicznego, ul. Podole 60), przy czym dwa z
nich mogq si¢ odby¢ w innych Iokalizacjach oddalonych od Krakowa ¢ max. 120
km, w gminach, w ktérych znajduja sie¢ podstrefy krakowskiej specjalnej strefy
ekonomicznej. W przypadku kiedy szkolenie bedzie poza Krakowem wykonawca
rowniez nie ponosi kosztu transportu uczestnikéw i wynajecia sali. Szkolenia
odbeda sie w godzinach od 10.00 do 16.00.

zapewnienie ekspertéw, ktérzy w sposéb rzetelny przeprowadza szkolenia
z ponizej wskazanych zakreséw tematycznych:

Tematy dla poszczegdinych szkolen MFOI (forma: warsztaty)

1 udowanie zespolu ob i inwestora w inie. rmin olenia
28.02.2017r.)

» zarzadzanie projektowe

L korzystanie z narzedzi wspierajacych zarzadzenie projektami

. budowanie koalicji instytucji, oséb, lokalnych autorytetéw na rzecz
inwestycji

iggani Inw row 5 j r obstugi jektow
es inych. (termin szkolenia: 24.03.2017r.
. portale i strony internetowe
- media spotecznosciowe
. CRM
. GIS oraz inne

termin szkolenia 08.06.2017r.)

. budowanie oferty inwestycyjnej gminy/ szukanie przewag konkurencyjnych

. skuteczne wykorzystywanie i prezentowanie potencjatu spolecznego,
edukacyjnego i rozwojowego gminy

) negocjacje z inwestorem, organizacja spotkan, réznice kulturowe
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lokainych przedsigbiorcow (termin szkolenia: wrzesier 2017r.)
» komunikacja trojstronna (inwestor, urzad, mieszkaniec, przedsigbiorcy).
* zasady przytaczania (budowy) sieci energetycznej i gazowej dla stref z
uwzglednieniem korzysci dla mieszkarncéw oraz lokalnych firm
* otwartoSC na potrzeby inwestoréw na przykiadzie dostepnosci
komunikacyjnej stref przemystowych

S/ Podsumowanie MFOI 2017 (termin szkolenia: grudzier 2017 r.)

¢ pomoc publiczna w sse, zmiany w przepisach
* programy wsparcia inwestycji w ramach programoéw PALIZ
» Centrum Business in Matopolska - mozliwosci i pola wspotpracy

Osoby szkolagce musza mie¢ doswiadczenie w prowadzeniu szkolen za wskazanej
tematyki. Wykonawca przedstawi zamawiajgcemu propozycje osob szkolacych (imie i
nazwisko oraz jego CV) na etapie skiadania oferty.

3) zapewnienie cateringu:
- przerwa kawowa ciggta:
* napoje: $wiezo parzona kawa z ekspresu cisnieniowego, mleko, herbata,
cytryny, cukier, woda mineralna, soki owocowe ~ 2 rodzaje,
* kruche ciasteczka, owoce sezonowe (2 rodzaje), 2 rodzaje ciast
- lunch (2 zupy do wyboru i II danie -2 rodzaje, w tym jedno bezmiesne)
4) zapewnienie materiatow merytorycznych dla uczestnikéw szkolenia w postaci
wydruku prezentacji, materiatéw informacyjnych;
3) przygotowanie merytorycznego podsumowania szkolenia, zawierajacego
najwazniejsze informacje i przestanie go Zamawiajacemu drogg mailowa
w terminie do 3 dni roboczych po szkoleniu;
6) zapewnienie relacji fotograficznej ze szkolen i przekazanie jej zamawiajacemu
wraz z podsumowaniem po kazdym szkoleniu;
7) przygotowanie i obstuga recepcji podczas szkolenia;
8) przygotowanie listy obecnosci (lista uczestnikdéw zostanie przekazana Wykonawcy
przez Zamawiajgceqgo);
9) przygotowanie ankiety ewaluacyjnej i przeprowadzenie badania ankietowego;
10) przygotowanie tablic informacyjnych w formie grafik (format jpg i power point) do
wyswietlenia na ekranach przed sala oraz w formie drukowanej (5 szt.);
11)wszystkie materiaty przygotowane przez Wykonawce (podsumowanie szkolenia,
lista obecnosci, ankieta, tablice informacyjne) muszg byé opatrzone logotypami
projektowymi przekazanymi przez Zamawiajacego;
12)zaproszenie uczestnikdw pozostaje po stronie Zamawiajgcego.

CPV: 80500000-9 - ustugi szkoleniowe

Warunki udziaty w postepowaniu:

Warunkiem udziatlu w postgpowaniu jest brak powiazan osobowych lub kapitatowych
Wykonawcy z Zamawiajacym.
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Szkolenie nr 4;

Cena netto: ........... R

STOWNI@! ceecrnnmansnrmssnssnmsinsnsasesnenseassnsnnsavssnsnnnes e
Cena brutto! ......ccemeneeee SERER

stownie! .......cccnnminannanns amEmsesasEanmesRETRRRRSaRRRERRSS

Szkolenie nr 5:

Cena netto: ....cccvvvaenennse

SIOWNI@! ceveceeimraannrrmmssasammaananses SSTECTLT seEsaan AT R— -
Cena brutto: .......c.... DER—

stownie: ....... senEsEssEssmsEsEsaeRsensRAIeRRERRaRaT IS T

Cena szkolen 1-5 razem:

Cena netto: ccccerimvsrrnranssssen

stownie: ...... NeARSaELETsSSERIEEEsERAMRESSRRSSRESEESESARESEEREaLRTATES v

Cena brutto: ........... R

stownie: ............ E—— veamsvussesrannane renmssasessaaasaRTans

2. Wskazujemy jako osobe szkolaca posiadajaca doswiadczenie w zakresie prowadzenia

szkolennh w zakresie obstugi inwestora w gminie oraz techniki sprzedazy oferty
inwestycyjnej: Pan/Pani .....c.coiiiiiiiinssann oraz dotgczamy do oferty
nastepujace dokumenty potwierdzajace posiadane doswiadczenie:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Wskazujemy jako osobe szkolaca posiadajacq doswiadczenie w zakresie prowadzenia
szkolen w zakresie nowoczesnych narzedzi komunikacji w procesie przyciagania
INWeStorow: Pan/Pani .......ccieviesieiiinrasnnnnnrmsansean oraz dotaczamy do oferty
nastepujace dokumenty potwierdzajace posiadane doswiadczenie:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Wskazujemy osoby szkolace:
1) Szkolenie w dniu  28.02.2017 . prowadzone  bedzie  przez:
............................... , zataczamy do oferty CV.
2) Szkolenie w dniu  24.03.2017 . prowadzone bedzie przez:
............................... , zatagczamy do oferty CV.
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10.

11.
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3) Szkolenie w dniu  08.06.2017 . prowadzone bedzie przez:
............................... , zataczamy do oferty CV.
4) Szkolenie w miesigcu wrzeéniu 2017 r. prowadzone bedzie przez:
............................... , zataczamy do oferty CV.
5) Szkolenie w miesiqcu grudniu 2017 . prowadzone bedzie przez:
............................... , zataczamy do oferty CV.
Cena brutto oferty jest cena ryczattowa i obejmuje wszelkie koszty, ktore mogq
wynikna¢ w zwiazku z wykonaniem zamoéwienia.
Oéwiadczam(y), e nie jesteSmy powigzaniu osobowo lub kapitatowo
Zz Zamawiajacym.
Oéwiadczam(y), ze zapoznatem(liémy) sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do
niego zadnych zastrzezen.
Oswiadczam(y), 2e uzyskatem(lismy) wszelkie informacje niezbedne do
prawidtowego przygotowania i ztoZenia niniejszej oferty.
Zobowiazuje(jemy) sie do wykonania przedmiotu zamowienia w terminie wskazanym
w zapytaniu ofertowym.
Oswiadczam(y), ze jestem($my) zwigzani niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia
uplywu terminu skiadania ofert.
Oéwiadczam(y), ze zobowiazuje(emy) sie, w przypadku wyboru niniejszej oferty, do
zawarcia umowy zgodnej z niniejszg oferta na warunkach okreslonych w zapytaniu
ofertowym i ofercie, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

PODPIS(Y)
Osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy

------------------------------------------------------------------------
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